UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN UYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1684/UBND-VHTT Tan Uyén, ngay 06 thang 8 nam 2024

VIV huéng dan cung cap, quan 1y, sir
dung chir ky sé chuyén ding céng vu,
chimg thu chir ky s6 chuyén ding cong
vu va dich vu chung thuc chir ky s6
chuyén dung céng vu theo Nghi dinh
50 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
cta Chinh phu, ¢6 hiéu luc
tir ngay 15/8/2024

Kinh guri:
- C4c co quan, ban nganh, doan thé huyén;
- Uy ban nhan dan cac x4, thi tran.

Can cir COng vin s6 2901/UBND-VX ngay 25/7/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Lai Chau v¢ trién khai thuc hién Nghi dinh 68/2024/ND-CP quy dinh vé chir ky
s0 chuyén dung cong vu.

Cin c Cong van s6 1581/STTTT-BCVTCNTT ngay 01/8/2024 cia S&
Thong tin va Truyén théng tinh Lai Chau vé Huéng dan cung cap, quan Iy, st dung
chir ky s6 chuy@n ding cong vu, ching thu chir Ky s6 chuyén ding cong vu va dich
vu chimg thue chit Ky s6 chuy@n ding céng vu theo Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP
ngay 25/6/2024 cta Chinh phu, c6 hiéu luc tir ngay 15/8/2024.

Pé trién khai thuc hién kip cac quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP
ngay 25/6/2024 cua Chinh phu. UBND huyén huéng dan cung cap, quan ly, st dung
chit ky s6 chuy@n ding cong vu, chimg thu chit ky sé chuyén ding cong vu va dich
vu chimg thuce chit ky s6 chuy@n ding céng vu theo Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP
ngay 25/6/2024 cia Chinh pht nhu sau:

1. Pau moi giri, nhan vin ban yéu cau chirng thuc

a) Pé nghi cAp méi, gia han, thay déi thong tin, thu hdi chirng thw chir ky
s0 chuyén dung céng vu

Cac co quan, ban nganh, doan thé huyén; UBND cac x4, thi tran; cac phong
chuy&n mén/don vi su nghiép truc thuoéc UBND cap huyén 6 tu cach phap nhan, co
con déau riéng (sau ddy goi chung Ia co quan quan Iy tryc tiép) €6 tréch nhi¢m xem
Xét, tong hop Cac de nghi lién quan dén chix ky sb chuyén dung cdng vu cua t6 chuc,
ca nhan thudc quyén quan |y, giri viin ban dién tir da ky so theo quy dinh cua phap
luat vé cong tac van thu qua Hé théng thong tin ding ky, quan ly yéu. cau chimg thuc
tai dia chi: https://dichvucong.ca.gov.vn/ (théng tin chi tiét hudmg dan sir dung duwoc
dang tai tai dia chi https://dichvucong.ca.gov.vn/page/huongdan) hoac Truc lién
thong van ban quoc gia vé Cuc Ching thuc s6 va Bao mat théng tin; dong thoi gui
vé S¢ Thong tin va Truyén thong tinh, phong Vin hoéa va Thong tin huyén dé theo
d6i, quan Iy,
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b) P& nghi khdi phuc thiét bj lwu khda bi mat

Co quan quan Iy truc tiép c6 trach nhiém xem xét, tong hop dé nghi khéi phuc
thiét bi luu khoa bi mat cia t6 chirc, ca nhan thudc quyén quan ly, giri van ban dién
tir da ky so theo quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu qua Hé thong Quan ly
van ban va diéu hanh vé S Thong tin va Truyén thong tinh Lai Chau; dong thoi gui
v€ phong Van hoa va Thong tin huyén dé theo doi, quan 1y. .

2. Thong tin lién hé Cuc Chirng thwe s6 va Bao mat thong tin truc thudce
Ban Co yéu Chinh phi

- Pia chi: L6 CN27A, Khu cong nghé cao Hoa Lac, Thach That, Ha Noi. -
Dién thoai/Fax: 024.3773.8668

- Pia chi thu dién t: ca@bcy.gov.vn

- Trang thong tin dién tu: https://ca.gov.vn/page/trangchu

3. Ho so, thii tuc cap chirng thw chir ky s6 chuyén ding cong vu

a) Cép lan diu

- Cho ca nhan:

Co quan, to chitc quan Iy truc tiép c6 vin ban dé nghi cap ching thu chir
Ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau so 01 gii Cuc Chung thuc s6 va Bao mat
thong tin.

- Cho co quan, 4 chire:

Co quan, to chirc quan Iy truc tiép cd van ban dé nghi cip moi chung thu chit
ky s6 chuyén ding cong vu theo Miu sé 02 gii Cuc Chung thuc s6 va Bao mat
thong tin.

- Cho thiét bi, dich vu, phcfn mém:

Co quan, t6 chtrc quan Iy truc tiép ¢d vin ban dé nghi cip méi chimg thu chir
ky s6 chuyén ding céng vu theo MAiu sé 03 giri Cuc Chung thuc so va Bio mat
thong tin.

- Tiép nhdn, ban giao thiét bi luu khoa bi mdt:

Co quan, to chirc quan Iy truc tiép ¢ trach nhiém tiép nhan thiét bi luu khoa
bi mat tir Cuc Chimg thue s va Bao mat thdng tin; ngay sau khi ban giao thiét bi
lwu khéa bi mat cho thué bao, gui théng béo theo Mau sb 07 giri Cuc Chung thuc
s0 va Bao mat thong tin - Ban Co yéu Chinh phu d€ phuc vu cong tac quan ly.

b) Cép sau khi chitng thuw chii ky sé chuyén ding cong vu cii hét han hodc
chirng thuw chir Ky sé chuyén dung cong vu bi thu hoi

Thué bao c¢6 nhu cau cap chung thu chir ky s6 chuyén dung cong vu sau khi
chtng thu chit ky s6 chuyén ding cong vu cii hét han hoic chimg thu chit ky sd
chuyén ding cong vu bi thu hoi néu di diéu kién tai Pidu 10 Nghi dinh sb
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68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cta Chinh phu duoc xem xét cip chimg thu chit ky
s6 chuyén ding c6ng vu méi.

Hb so, trinh ty, thu tuc nhu cdp ching thu chit ky sé chuyén ding cong vu
lan dau.

4. Piéu kién, thi tuc gia han chirng thw chir ky sé chuy@n ding cong vu

- Chumng thu chit ky s6 chuyén dung cong vu chi duoc dé nghi gia han 01 lan
va phai dam bao con thoi han s dung it nhat 30 ngay.

- Co quan, t6 chuc quan 1y truc tiép ¢6 van ban dé nghi gia han ching thu chir
ky so chuyén dung céng vu theo Mau so 04 gui Cuc Chung thuc s6 va Bao mat
thong tin.

- Sau khi Cyc Chimg thyc sO va Bao mat thong tin gui File chimg thu s0 méi
(*.cer) thi don vi tién hanh cai dat ching thu s6 maéi vao thiét bi USB da cap (File
hwéng dan cai dat gla han chitmg thir sé giri dén thw dién tir ciia nguoi tiép nhan
chitng thu chir Ky so chuyén dung cong vu).

5. Piéu kién, thi tuc thay ddi ndi dung thong tin chirng thw chir ky so
chuyén dung cong vu

Chung thu chir ky s6 chuyén ding céng vu yéu cau thay d6i noi dung thdng
tin phai dam bao cOn thoi han siv dung it nhdt 30 ngay. Viéc thay doi noi dung
thong tin ching thu chir ky sé chuyén dung cdng vu khdng 1am thay doi thoi han sir
dung cua chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu do.

- Co quan, to chirc quan |y truc tiép ¢ van ban dé nghi thay doi noi dung
théng tin cua chung thu chir ky so6 chuyén dung cdng vu theo Mau so 04 gtri Cuc
Chuing thuc so6 va Bao mat thong tin.

- Sau khi Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin gui File ching thu s6 méi
(*.cer) thi don vi tien hanh cai dat ching thu s6 mdi vao thiet bi USB da cap (File
huong dan cai dat thay doi thong tin chitng thu so giki den thu dién tir ciia nguoi
tiép nhdn chirng thu chir ky so chuyén dung cong vu).

6. Trinh tw, thii tuc thu hoi chirng thw chir ky s6 chuyén ding cong vu

Cac truwong hop thu hoi chitng thw chiv Ky sé chuyén ding céng vu va Tham
quyén dé nghi thu hoi chirng thuw chir Ky so chuyén dung cong vu duroc quy dinh tai
Dieu 17, Dieu 18 Nghi dinh so 68/2024/NP-CP ngay 25/6/2024 cua Chinh phu Quy
dinh ve chir ky so chuyén dung cong vu.

- Co quan, t6 chtic quan Iy truc tiép c6 vian ban dé nghi thu héi ching thu chir
ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau so 05 gtri Cuc Chung thuc s6 va Bao mat
thong tin.

- Thu héi thiét bi luu khoa bi mat:

+ Thué bao phai c6 trach nhiém ban giao lai thiét bj luu khoa bi mat cho co
quan, to chirc quan ly truc ti€p khi ching thu chir Ky s6 chuyén dung cong vu hét
han str dung hodc chimg thu chir Ky s6 chuyén dung céng vu bi thu hoi.
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+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc théng béo thu hoi
chtng thu chir ky sé chuyén ding cong vu, co quan, to chitc quan Iy truc tiép co
trach nhiém thu hdi thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao, ban giao cho Cuc Chung
thue s6 va Bao mat thong tin. Bién ban giao, nhan thiét bi luu khéa bi mat sau khi
chtng thu chir ky sé chuyén ding cong vu hét han st dung hodc chimg thu chir ky
s6 chuyén dung cong vu bi thu hoi theo MAu sé 08.

+ Trong truong hop thiét bi luu khoa bi mat bi thit lac, co quan, to chirc quan
ly truc tiép phai 1ap bién ban Xac nhan theo Mau so 09 gui ngay vé Cuc Chung thuc
s0 va Bao mat thong tin.

8. Khoi phuc thiét bj lwu khda bi mat do thué bao quan ly

Thiét bi luu khéa bi mdt sé bi khoéa khi nhdp sai mdt khdu qua sé lan quy dinh
do Cuc Chirng thuc so va Bdo mdt théng tin thiét ldp. Pé thiét bi luu khda bi mdt
hoat déng tro lai, can phdi thuc hién quy trinh khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

Co quan, to chtrc quan ly truc tiép ¢ vin ban dé nghi khoi phuc thiét bi luu
khoa bi mat theo Mau so 06 giri S& Thong tin va Truyén thong.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau khoi phuc
thiét bi luu khoa bi mat hop 18, S& Thdng tin va Truyén thong thyuc hién viéc khoi
phuc thiét bj luu khda bi mat; dong thoi, théng bao cho co quan, t6 chirc quan 1y truc
tiép biét.

Truong hop khdng chap nhan dé nghi khdi phuc thiét bi luu khéa bi mat, S&
Théng tin va Truyén théng théng bao bang van ban néu rd ly do cho co quan, to
chue quan 1y truc tiép biét.

 Luu y: C&c biéu mau theo hwdng dan tai cong vin nay dwgc thyc hi¢n bat
ddu tir ngay 15/8/2024.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng méc xin lién hé ddu moi
huéng dan vé So Théng tin va Truyén théng (Phong Buu chinh - Vién théng - Cong
nghé thong tin, SDT: 02133798798) hoac phong Van hda va Thong tin huyén.

Trén day 1a Huéng dan cia UBND huyén Tan Uyén vé cung cap, quan ly, sir
dung chit ky sé chuy@n dung cdng vu, chtng thu chit ky sé chuyén ding céng vu va
dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén ding cong vu theo Nghi dinh s6 68/2024/ND-
CP ngay 25/6/2024 ciia Chinh phu./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén;

- TT. Huyén uy; (B/c)

- TT. HDND huyén;

- Chu tich, c&c PCT UBND huyén;

- Céc co quan, don vi;

- Trang thdng tin dién tir huyén; (dang tai)
- Lvu: VT, VHTT.

Lo Van Bién
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