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Thoi gian giai quyét

Thai gian thuc

Tén thii tuc hanh chinh | TTHC theo quy dinh Thir tl:r cac Quy trlnh\glal C]L,Jyet tha tuc Trach nh:g:m hl?n TTHC caa
STT : X : bwéc hanh chinh thwc hién tirng co quan
(Ngay) N
(Ngay)
1 | Cap lai Giay chitng nhan hoac cap lai Trang bo sung caa Giay ching nhén do bj mat.
11 | Trwong hep 1: Cap lgi Gidy chirng nhgn
Bo phan Mot cira cap huyén tiép | Cong chirc, vién
Buac 1 nhan ho so, chuyén dén Chi nhanh | chuc B phan | 1/2 ngay lam viéc
Khéng qua 10 ngay Vin phong DKDD cap huyén Mot cira
lam viéc, ké tir ngay ” ‘ Vién chuc Chi
nhan duoc hd so hop Kiém tra, xir ly hoé so trinh Lanh nhanh Van
lé. Buéc 2 dao Chi nhanh Vian phong dang ky | phong dang ky | 03 ngay lam viéc
CAp lai Gidv cha dat dai dat dai cap
4p lal blay ching Thoi gian nay khong huyén
~nhan d?_ b;,r_nat; .| khdng tinh thai gian tiep Lanh dao Chi
Ap dyng doi véi o gia | nhgn hé so tai x4, thoi : hanh Vi
dinh, cd nhdn tai Chi | gian thuc hié hi Kiém tra ky trinh Van phong dang nhanh Van N .
1.1.1 noocd nnan idh L glan thuc hien nghia vu Budc 3 ke phong dang ky | 1,5 ngay lam viéc
nhdnh an phong dang ky | tai chinh cia nguoi sir ky dat dai dat dai cap
dat dai c&c huyén ?r]u{q_g dat; khar]? tmlh huyén
ol gian xem xét xu ly ] . Vién chirc Van
5 Vi 3 y Kiém tra ho hi nhanh Va N .
doi voi truong hop sir Budc 4 'ém tra o so do Chi nhinh Van phong dang ky | 02 ngay lam viéc
dung dat c6 vi pham phong dang ky dat dai trinh. At dai
phap lugt, thdi gian Kiém tra, trinh So' Tai nguyén v
pei i , guyén va . y
trung cau gidm dinh Busc & Mai truong ky hay gidy ching Llf‘}lh d§9 Vin, 02 naav [3m vie
uoc nhan da mét; ky Gidy ching nhan | P Or(li%t ;:ig y ngay lam vicC

moi




Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so

Vién chuc Chi

Buoe 6 dia chinh, chuyén két qua giai quyét hn‘hangv\/ank, 01 noav 1am viae
uo thi tuc hanh chinh dén B phan mot | P (;’}igd ang ky gay ¢
cira cap huyeén at dai cap
huyén
Busc 7 Thu phi, 18 phi (néu co); tra két qua Céh”,g clglirc,r:ﬁién
uoc cho c6ng dan ¢ uCA QP an
Mot cura
Bo phan Mot cira cé'p huyén tiép | Cong chirc, vién
Budc 1 nhan ho so, chuyén deén Chi nhanh | chic Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
Khong qua 18 ngay Van phong BKDD cap huyén Mot cira
lam viéc, ké tir ngay Vien chic Ch
nhan dugc ho so hop Kiém tra, xit Iy hd so trinh Linh |  nhanh Vin
lé. Budc 2 dao Chi nhanh Vian phong ding ky | phong dang ky | 08 ngay lam viéc
Thoi gian nay khong dat dai dat dai cap
khong tinh thoi gian _huyén
tiep nhdn ho so tai x4, LanI} dao Elhl
thoi gian thyc hi¢n , Kiém tra ky trinh Vin phong ding n‘hanhvVan , N
nghia vy tai chinh cia BudC3 |\ dht dai phong dang ky | 2,5 ngay lam viéc
nguol Sw dung dat; dat dalA cap
khong tinh thoi gian huyén
xem xét xir [y doi Voi .
truong hop sur dung Busc 4 Kiém tra ho so do Chi nhanh Vin V};?n C:Ilfc Vlir,l 03 naav 1am via
dat c6 vi pham phéap uot phong dang ky dat dai trinh. p Olé%t (;ln'g y ngay fam viec
lugt, thoi gian trung at dai
cau giam dinh Kidm tra. tnh So Tai —
'om tra, finh S0 1Al RAUYEN V& -y anh dao Van
Budc 5 Moi truong ky huy giay chang he d' 0 | 02 naav I3 .
ot nhan di mat; ky Gidy chung nhan | P Olé%t ggig y ngay fam viec

moi




Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so

Vién chuc Chi

Bude 6 dia chinh, chuyén két qua giai quyét hn‘héngv\/énk, 02 naav 1am viec
uo thii tuc hanh chinh dén Bo phan mot | P (;’}igd ang ky gay ¢
ctra cap huyén at dai cap
huyén
Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két | ©Ong chuc, vién
Budc 7 ua cho cc‘).n dan chuc Bo phan
a g Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Céng chuc, vién
Buéc 1 cong tinh chuyén dén Van phong | chic Bo phan | 1/2 ngay lam vigc
Khéng qua 10 ngay ding ky dat dai Mot cira
Iahnj V(Iiec, kre]ktu n}?ay Busce 2 Kiém tra, xa ly hd so trinh Léanh V}Il(?n Ct:;fc Vlir,l 05 naav I3 o
han duet No so hop ot dao Vin phong dang ky dat dai phong dang Xy ngay fam vice
1é. dat dai
o . . Kiém tra, trinh S¢ Tai nguyén va N -
L Thoi gian nay khong . Moi trudng ky hay gidy chang | Lanhdao Van A a
Cap lai Giay chiing | khong tinh thai gian ticp Bugc 3 nhan da mat; ky Giy ching nhan phong dangky | 3,5 ngay lam vigc
nhan do bi mat. nhdgn ho so tai xa, thoi mai dat dai
Ap dung doi véi hé gia gif"m thuc hign nghfc_z vu Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so " , g
dinh, cd nhan, t6 chuc tgi | t@ai chinh cia nguoi sir , dia chinh, chuyén két qua giai quyét | ¥ 1€N chie Van v A vig
Van phong déng ky ddt dai | Gung dat; khong tinh | BUGCA iy v hanh chinh dén Trung tam | PRONg dangky | O1ngay lam vice
thoi gian xem xet xur Iy phuc vy hanh chinh cong tinh dat dai
112 doi voi truong hop su
- dung dat co Vi pham , Thu phi, I¢ phi (néu c6): tra két qua | ©ON chic, vien
phap lugt, thoi gian Buéc 5 AT chuc Bo phan
A cho cong dan e
trung cau gidm dinh Mot cira
Khong qua 18 ngay Trung tam phuc vu hanh chinh | Cong chic, vién
lam viéc, ké tur ngay Bué6c 1 cong tinh chuyén dén Van phong | chac Bo phan | 1/2 ngay lam viéc

nhan duoc hd so hop

dang ky dét dai

Mot cura




1.

Thoi gian nay khong
khéng tinh thoi gian
tiép nhdn ho so tai x4,
thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua
nguwoi s dung dat;
khéng tinh thoi gian
xem xét xit Iy doi Voi
truong hop sw dung
dat c¢6 vi phgm phéap
lugt, thoi gian trung
cau gidm dinh

Kiém tra, xt Iy ho so trinh Lanh

Vién chirc Vin

Budc 2 dao Vin phong dang ky dét dai phon% dang ky | 12 ngay lam viéc
dat dai
Kiém tra, trinh S& Tai nguyén va Lot dao Vi
" \ s ‘A , anh dao Van
Buac 3 M?‘ tmNO N9 ;k_y hl,ly g.lA’ay Chl,mg phong dang ky | 4,5 ngay lam viéc
nhan da mat; ky Giay chang 2, 4 -
. L. dat dai
nhan mai
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho
so dja chinh, chuyén két qua giai | Vien chiec Van
Budc 4 quyét thu tuc hanh chinh dén phong dang ky | 01 ngay lam viéc
Trung tdm phuc vu hanh chinh dat dai
cong tinh
1A mhi (mA ey 12 LA | €CONQ chac, vién
Thu phi, I¢ phi (néu co); tra ket ’
Budc 5 phi, 1¢ phi (n¢ ); tra ke chuic Bo phan

qua cho céng dan

Mot cua

1.2

Truwong hep 2: Cdp lai trang bé sung ciia Gidy chieng nhgn do bj mat

1.2.1

Cap lai trang bo sung
cia Giay chang nhan do
bi mat

Ap dung doéi véi ho gia
dinh, cd nhdn, t6 chirc tai
Van phong ding ky dat
dai.

Khéng qua 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
Ié.

Thoi gian nay khéng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sur
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi truong hop sit

Trung tdm phuc vu hanh chinh

Cong chuc, vién

Buéc 1 cdng tinh chuyén dén Van phong | chuc Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
dang ky dat dai Mot cua
, Kiém tra, xa Iy hd so trinh Lanh Vle‘n Chlfc Var,l N -
Buéc 2 dao Van phong dang ky dét dai phon% dan_g ky | 4,5ngay lam viéc
dat dai
Trinh S¢& Tai nguyén va Moi . 5
, truong quyét dinh hay Trang bé | LAnh dao Van e
Budc 3 R , ~~ .| phongdangky | 03 ngay lam viéc
sung cua giay chgng nhan bi it dai
mat; cap lai trang bo sung méi
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so | Vién chicc Van
Budc 4 dia chinh, chuyén két qua giai quyét | phong dangky | 02 ngay lam viéc
thu tuc hanh chinh dén Trung tdm dat dai




dung dat c6 vi phgm
phap ludt, thoi gian
trung cau gidm dinh

phuc vu hanh chinh cong tinh.

Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua

Cong chuec, vién

Khéng qua 18 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
€.

Thoi gian nay khong
khong tinh thoi gian
tiép nhdn ho so tai X4,
thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua
ngwoi si dung ddt;
khéng tinh thoi gian
xem xét xit [y doi Voi
truong hop s dung
dat ¢6 vi phgm phéap
lugt, thoi gian trung
Cdu gidm dinh

Budc 5 cho cong dan chic ABG Phan
Mot cura
Trung tam phuc vu hanh chinh | Céng chuc, vién
Budc 1 cong tinh chuyén dén Vian phong | chtc BO phan | 1/2 ngay lam viéc
dang ky dat dai Mot cira
-2 1 A . < Vién chtrc Van
Budc 2 ?;Srg;;ai)ﬁgngg;n?kglg; I&:inh phbré% déqg ky | 12 ngay lam viéc
at dai
Trinh S& Tai nguyén va Moi Linh dao Vin
Buéc 3 truong 9uye‘&d1nh huy TrarA]g b(? phong déng ky | 4,5 ngay lam viéc
sung cua giay chgng nhan bi 4t dai
mat; cap lai trang b6 sung mai
Sao, quét, luu hd so, cap nhat hd
so dja chinh, chuyén két qua giai | Vien chicc Van
Budc 4 quyét thi tuc hanh chinh dén | phongdingky | 01 ngay lam viéc
Trung tdm phuc vu hanh chinh dét dai
cong tinh.
Thu phi, 1& phi (néu cd); tra két Cong chic, vién
Budc 5 ’ chuc Bo phan

qua cho céng dan

Mot cira




1.2.2

Cap lai trang bé sung
cia Giay ching nhan do
bi mat

Ap dung doéi véi hé gia
dinh, ca nhan tai Chi
nhanh Van phong dang ky
ddt dai cdc huyén

Bo phan Mot cira cap huyén tiép

Cong chuc, vién

Buéc 1 nhan ho so, chuyén qén Chi nhanh | chac B phan | 1/2 ngay lam viéc
Van phong BKDD cap huyén Mot ctra
Khéng qua 10 ngay — - -
lam viéc, k& tir ngay ” N o Vien chic Chi
han d ha h Buéc 2 Kiém tra, xtir ly ho so trinh Lanh nhanh Van 02 naav 1am viac
PA an duoC NO so hop uo dao Vin phong dang ky dat dai phong dang ky gay ¢
¢ dét dai
Thoi gian nay khéng By o Lanh dao Chi
khdng tinh thoi gian tiép Buéc 3 Kiém tra, xir Iy’ ho so trinh Van nhanh Van 1.5 ngav 1am viac
nhdn hé so tai X&, thoi phong dang ky dat dai phong dang ky | ™ i '
gian thuc hién nghia vu dat dai
i chinh cia ngwdl si , Kiém tra hd so do Chi nhanh van | ¥ 1€n Chifc Van o
dung dat; khong tinh Buac 4 O phong dang ky | 02 ngay lam viéc
S oo phong dang ky dat dai trinh 2, 4
thoi gian xem xét xu ly dat dai
doi véi truong hop sir Trinh S& Tai nguyén va Moi sl 5
dung dat c6 vi phgm Bude 5 treong quyét dinh hay Trang bd L;“ d;f’ Vin, 02 nadw [4m vice
phap ludt, thoi gian o sung cia gidy chang nhan bi| P Oré% . ;:ig y gay ¢
trung cau gidm dinh mét; cap lai trang bo sung méi
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so | Vién chac Chi
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét nhanh Vin N
Bu6C6 | thi tuc hanh chinh dén Trung tam | phong dang ky | 02 N92Y lam viéc
phuc vu hanh chinh céng tinh dét dai
LA et (A ve sra LA e | CONG ChUC, ViEn
, Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két qua 2
Buéc 7 cho cong dan chac AB(_) Phan
Mot cura
Bo phan Mot cira cap huyén tiep | Cong chuc, vién
Buéc 1 nhan ho so, chuyén den Chi| chuac Bo phan | 1/2 ngay lam viéc

Khéng qua 18 ngay

nhanh Vin phong DKPD cip

Mot cura




lam viéc, ké tir ngay

huyén

nhian dugc hd so hop 7 ‘ Vién chuc Chi
6. Busc 2 Kiém tra, xtr Iy ho so trinh Lanh nhanh Van 08 naav 1am viac
L . R dao Vin phong ding ky dit dai phong dang ky gay i
Thoi gian nay khong dat dai
khong tinh thoi gian Lanh dao Chi
tiep nhan ho so tai X8, Buse 3 Kiém tra, x@ Iy hd so trinh Van |  nhanh Vin 5 & i [4m vidg
thoi gian thuc hien 1o phong dang ky dét dai phong dang ky | < OB M VIE
nghia vy tai chinh cua dat dai
nguol Sw Oung dat; ~ : A P
khdng tinh thoi gian , Kiém tra ho so do Chi nhanh Vlgn CthC Var,l T
R Buéc 4 - \ < L iRl ae phong dang ky | 03 ngay lam viéc
xem Xxét xi 1y déi Voi Vian phong dang ky dat dai trinh dAt dai
Z’}io’gg \?igphSLr; dﬁgg Trinh S& Tai nguyén va Mai sih 5
a% €O VI pham phap ) trrong quyét dinh hay Trang b | 1anh dao Van e
lugt, thoi gian trung Budc 5 ) . ~~ .| phongdangky | 02 ngay lam viéc
P sung cua giay chung nhan bi 2. 4 -
cau giam dinh NI B . dat dai
mat; cap lai trang b6 sung mai
Sao, quét, luvu ho so, cap nhat hd -~ ) )
so dia chinh, chuyén két qua giai V'e}:‘,dﬁu\(;f:h'
Budc 6 quyét thi tuc hanh chinh d@én| 2™ VA 4 02 ngay lam viec
n s . phong dang ky
Trung tdm phuc vu hanh chinh dAt dai
cong tinh
C 1A mhi (mA ey 1ra LA | CONG chac, vien
Thu phi, I¢ phi (néu c0); tra ket '
Budc 7 \ pni, ¢ P A( eu co); tra ke chac Bo phan
qua cho cong dan Mot cira
o | Tach thira hoic hep thira dét.
Khong qua 12 ngay Bo phgn Mot cira cép huyén t,ié'p Cong chuec, vién o _
lam viéc, ké tur ngay Budc 1 nhén ho so, chuyén den Chi nhanh | chic Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
Tach thwa hgac hop thira nhan duoc hd so hop Vian phong DPKDPD cap huyén MM()t cfua _
dat. . 1 A . < Vién chac Chi
1é. Kiém tra, xir ly ho so trinh Lanh ] B
21 | Ao v ok LA Buéc 2 dao Chi nhanh Vian phong diang ky nhanh Vin 04 ngay lam viéc
Ap dung doi voi cac hg gia | Thoi gian nay khong 4t dai phong dang ky '
dinh, cd nhdn tgi Chi | khong tinh thoi gian tiép dat dai




nhdanh Van phong dang ky
dat dai cac huyén

nhdn ho so tai xa, thoi

Lanh dao Chi

g\i{:ln thlj’C hién nghia vy Buse 3 Kiém tra, ky trinh Vin phong ding nhanh Vian 1,5 ngay lam
tai chinh cua nguoi sir uot ky dat dai. phong ding ky viéc
dung dat; khong tinh dAt dai
thoi gian xem xét xu ly — T
doi véi truong hop sir Busc 4 Kiém tra, trinh Lanh dao Vin V}Ifn Cglfc Vliu,l 03 noav 13 <
dung ddt co vi pham uoc phong ding ky ¢t dai. phong dang ky Ngay fam vicc
phap lugt, thoi gian = (}ila(;dalvv
trung cau gidm dinh . Ky gidy chiing nhan quyn sit dung | o @80 van T
Budc 5 dat méi tach, hop thira phon% dang ky | 02 ngay lam viéc
dat dai
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so | Vién chac Chi
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét nhanh Vin o
BU6C6 | i tuc hanh chinh dén B phan| phong dang ky | Ot N9aY lam viéc
mot cira cap huyén dat dai
LA e (A . wes LA e | CONG ChUC, Vién
, Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két qua 2
Buoc 7 cho cong dan chac AB(_) Phan
Mot cira
R . . B6 phan Mét cira cap huyén tié
Khéng qud 20 ngay > phan M P AVEN TSP Cong chue, vien
I3 - P X ) nhan ho so, chuyén dén Chi AR TR
am Viec, ke‘tu’ ngay Budc 1 hanh Vin ohe DKDD o4 chic Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
nhan duoc ho so hop n a1} an phong cap Mot cira
lé. huyén
.. . R Kiém tra, xir Iy hd so trinh Lanh Vlen,Chu’CVChl
Thoi gian nay khong | p 5 | 4ao Chi nhanh Van phong dang | _PaMR VAN 1 g oy 1am viee
khong tinh thoi gian AP phong €ang | ,hong dang ky gay ¢
tiép nhdn hé so rai x4, y datdal dat dai
thoi gian thuc hién q Lanh dao Chi
nghia vy tai chinh cua ) Kiém tra, ky trinh Van phong nhanh Vin 4,5 ngay lam
v 4. Budc 3 - iR, N < , o
nguol s dung dat; dang ky dat dai. phong dang ky VIEC
khong tinh thoi gian dat dai
xem Xét xit Iy doi Véi 2 . < .| Vién chic Vin
X . Ki tra, trinh Lanh dao V , N .
fruong hop si dung Budc 4 h?m dr? ’ Lm At zn' a0 Van phong dang ky | 03 ngay lam viéc
dat co vi phgm phéap phong dang ky dat dat. dat dai
lugt, thoi gian trung Buéc 5 Ky gidy chung nhan quyén st | Lanh dao Van | 02 ngay lam viéc




cau giam dinh

2.2

Tach thira hodc hep thira
dat.

Ap dung dsi véi cac hi
gia dinh, cd nhén, té chirc
tai Van phong dang ky dat
dai

Khéng qua 12 ngay
lam viéc, ké tr ngay
nhan duoc hd so hop
lé.

Thoi gian nay khéng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so fai x&, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sir
dung ddat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi trwong hop sir
dung dat c6 vi phgm
phap lugt, thoi gian
trung cau gidam dinh

Khéng qua 20 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
1.

Thoi gian nay khéng
khong tinh thoi gian

dung dat méi tach, hop thira phong dang ky
dat dai
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho | Vién chuc Chi
, so dia chinh, chuyén két qua giai |  nhanh Vian o
BudC6 | o vét th tuc hanh chinh dén Bo phong dang ky 02 ngay lam viéc
phan mét ctra cap huyeén dat dai
A Rt (mA ~Ye 1oz LA | CONQ Churc, vién
Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra ket 2
Budc 7 ua cF;]o cc“)i] P dér(1 © ); tra ke chuc Bo phan
g g Mot cura
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Céng chuc, vién
) cong tinh chuyén dén Van phong | chic Bo phan T
Budc 1 dang ky dit dai Mot cira 1/2 ngay lam viéc
Buéc 2 Kiém tra, x Iy hd so trinh Lanh V}II(?n CZLEC Vlir,l 7 5 naav 1am viec
uo dao Vin phong ding ky dat dai p On‘(’: ang Ky > Ngay ¢
dat dai
.oz 3 Lanh dao Van
) Ky giay chiing nhan quyeén sir dung . i , N .
Budc 3 dét méi tach, hop thira phon% dang ky | 03 ngay lam viéc
dat dai
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so i a , .
Bude 4 dia chinh, chuyén két qua giai quyét V}Ifn d:;fc Vlir,l 01 nadv 1am via
uoc thi tuc hanh chinh dén Trung tam | P Orég; ;ng y ngay fam vice
phuc vu hanh chinh céng tinh at dai
A R (A ARV pes LA s | CONQ ChUC, Vién
Thu phi, 1& ph - tra k '
Buéc5 u pA i ¢Ap i (néu ca); tra ket qua chirc Bo phan
cho cbng dan e
Mot cura
Trung tam phuc vu hanh chinh | Céng chuc, vién
. cong tinh chuyén dén Van phong | chirc B phan T
B 1 e NS 1/2n lam vi
uoe dang ky dat dai Mot cua /2 ngay la ¢C
Busc 2 Kiém tra, xir Iy hd so trinh Lanh V}Il(-:‘n Cr:ilfc Vliu,l 13 naav 1am viec
1o dao Van phong dang ky dét dai | PMOT% (IHEY gay ¢
Buéc 3 Ky gidy chung nhan quyén st | Lanh dao Van | 5,5 ngay lam viéc
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tiép nhdn ho so tai X&,
thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua
nguwoi sir dung ddt;

dung dat méi tach, hop thira

phong dang ky
dat dai

Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho
so dia chinh, chuyén két qua giai

Vién chirc Vin

khong tinh thoi gian Buéc 4 quyét thi tuc hanh chinh dén | phongdingky | 01 ngay lam viéc
xem xet xu [y dol Vo Trung tdm phuc vu hanh chinh dat dai
truong hop s dung cbna ti
FAR A , g tinh
dat c6 vi pham phép - ”
lut, thoi gian trung , Thu phi, I¢ phi (néu co); tra két | ©ONd chic, vien
Cau gidm dinh Budc 5 qua cho cf)ng dan chuc Bo phan
Mot cura
3 | Cip doi Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
. ap doi Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gian lién véi dat dién tich khong thay déi
3.1 | CapdoiG h h dung dat h h t kh I dat dién tich khong thay d
Bo phan Mot cira cap huyén tiép | Cong chirc, vién
Khéng qua 7 07 ngay Buéc 1 nhan hd so, chuyén qén Chi nhanh | chirc Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
lam viéc, ké tu ngay Vin phong DKDD cap huyén Mot ctra
Inﬂhan duge N6 so hop Kiém tra, x Iy hd so trinh Lanh Vf}?’flr}lu\(;“?lhl
¢ Budoc 2 dao Chi nhanh Van phong dang ky h(‘)na dana Lo | 02ngay lam vige
Cfip d(x)i‘ Giay Chl'rr)g Thoi gian nay khéng dat dai b dgét daig g
nhin quyen sir dung dat, | khdng tinh thoi gian tiép Lanh dao Chi
quyén so hiru nha & va | nhan ho so tai X8, thoi , Kiém tra, ky trinh Van phong ddng | nhénh Vin NVITEN
tai san khac gan lien véi | gian thuc hién nghia vu Budc 3 ky dét dai tinh hone dine ke 01 ngay lam vigc
dit di¢n tich khong thay | tai chinh ciia ngudi si ' R R
doi dung ddt; khong tinh = T
e Lo 2 A - .| Vién chtrc Van
thoi gian xem xet xiz 1y | g o, | KieMWa o so do Chinhdnh Van| G o gz 1o | 02 ngay lam viee
] ) doi voi truong hop su phong dang ky dat dai &2t dai
Ap dung doi voi hé gia | dung dat c6 vi pham Lanh dao Van
dinh, ca nhdn thugc tai | phap lugt, thoi gian Buéc 5 Ky giay chiing nhan quyeén st dung he d“ v | 01 naav 1am viac
Chi ”hd”,h Van phong | trung cau gidm dinh. o dat mai. p oré%t (;mg Y gay ¢
dang ky dat dai cac huyeén. . X PRSI A
Busc 6 Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so | Vién chac Chi 1/2 ngay 1am viéc
3.1.1 dia chinh, chuyén két qua giai quyét nhanh Van :
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thu tuc hanh chinh d&én B phan
mot ctra cap huyén.

phong dang ky
dat dai

Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua

Cong chuec, vién

Khéng qua 15 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
1é

Thoi gian nay khong
khéng tinh thoi gian
tiép nhdn hé so tai x4,
thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua
nguoi sir dung ddt;
khong tinh thoi gian
xem xét xir Ly doi Voi
truong hop s dung
ddt ¢6 vi pham phap
lugt, thoi gian trung
cau gidm dinh.

Khéng qua 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay

Buéc 7 cho cong dan chic ABG Phan
Mot cura
Bo phan Mot cira cap huyén tié
'Ap A P y b Cong chure, vién
Budc 1 nhan ho so, chuyén dén Chi chiec Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
o nhanh Vin phong DKPD cap III\/IA QP a gay ¢
R ot cua
huyén
Kiém tra, xu ly hd so trinh Lanh Vlel?,c?lﬁ\(]:phl
Budc 2 dao Chi nhanh Van phong dang n an . an ., | 5,5 ngay lam viéc
Ky dét dai phong dang ky
dat dai
i Lanh dao Chi
, Kiém tra, ky trinh Van phong nhanh Van NUETO
BudC3 | 4ang ky dét dai tinh. phong dang kg | 93 9% lam viée
dat dai
nuses | Kiém tra hd so do Chi nhanh V}'l‘?“ CZLEC Vl‘;“? 02 nin i vise
o Vin phong ding ky dat dai. phong dang Ky gay ¢
dat dai
Lz , A PO Lanh dao Van
Ky giay ching nhan quyén s :
Budc 5 y 9 a;y ,I.I g nhan quyen su phong dang ky | 02 ngay lam viéc
dung dat moi. 2, 4
dat dai
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho | Vién chuc Chi
) so dja chinh, chuyén két qua giai nhanh Vin T
Budc6 | uyét thi tuc hanh chinh dén Bo phong dang ky 02 ngay lam viéc
phan mot cira cap huyen. dat dai
C 1A i (A aey. 1ra LA | CONQ chic, vien
Thu phi, 1€ phi (n tra két '
Budc 7 u pni, ¢ P IA( eu co); tra ke chic Bo phan
qua cho cong dan Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Cong (;hl:l’C, Vién
Buéc 1 cong tinh chuyén dén Van phong | chic Bo phan | 1/2 ngay lam viéc

dang ky dét dai

Mot cura
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3.1.2

Cap abi Gidy ching
nhan quyén sir dung dit,
quyén sé hiru nha & va
tai san khac gin lién véi
dat dién tich khong thay
doi

Ap dung doi véi céc hg gia
dinh, ca nhan, to chuc tai
Van phong dang ky dat dai

nhan duoc ho so hop
1é

Thoi gian nay khéng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai x&, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi su
dung ddt; khong tinh
thoi gian xem xét xur ly
doi véi truong hop sir
dung dat c¢6 vi pham
phap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh.

Kiém tra, xtr Iy hd so trinh Lanh

Vién chirc Vin

Khong qua 15 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
1

Thoi gian nay khong
khéng tinh thoi gian
tiép nhdn ho so tai x4,
thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua
nguwoi s dung dat;
khong tinh thoi gian
xem Xét xit Iy doi Véi
truong hop s dung
dat ¢6 vi phgm phéap
lugt, thoi gian trung
cau gidm dinh.

Budc 2 dao Vin phong dang ky dit dai phon% dang ky | 04 ngay lam viéc
dat dai
. A Lanh dao Van
Ky giay chg ha en sur d : N .
Buéc 3 d;y gla}y criung fifian quyeh St Gung phong dang ky | 02 ngay lam viéc
at mol. 2 .
dat dai
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so i , .
Busc 4 dia chinh, chuyén két qua giai quyét Vllfn Cr(]ilfc Vliu,l 1/2 nadv am vie
uoc thi tuc hanh chinh dén Trung tam | P Oré% (;‘n.g y ngay fam vice
phuc vu hanh chinh cong tinh at dat
Thu phi, 1& phi (néu co): tra két | €Ong chuc, vién
Budc 5 ua cho cf).n dan chuc Bo phan
g g Mot cira
Trung tam phuc vu hanh chinh | Céng chuc, vién
Budc 1 cong tinh chuyén dén Van phong | chuc Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
dang ky dat dai Mot cira
Busc 2 Kiém tra, xir Iy hd so trinh Lanh Vllfn d:ilfc Vliu,l 9.5 naav 1am viec
o dao Vin phong dang ky dét dai phong dang ky > Ngay ¥
dat dai
P , A A s Lanh dao Van
Ky giay chang nhan quyen s :
Budc 3 y 9 a;y ,I.I g nhan quyen su phong dang ky | 04 ngay lam viéc
dung dat moi. 2, 4
dat dai
Sao, quét, Iuu ho so, cap nhat ho
so dja chinh, chuyén két qua giai | Vien chirc Van
Budc 4 quyet thi tuc hanh chinh dén | phong dangky | 01 ngay lam viéc
Trung tdm phuc vu hanh chinh dat dai
cong tinh
1A Rt (mA ave 1oz LA | CONQ Chirc, vién
Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra ket ’
Budc 5 phi, ¢ phi (neu co); tra ke chuc Bo phan

qua cho coéng dan

Mot cura
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|

Cép d6i Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat ddi véi trwong hop phai do dac lai

321 dien tich
Bo phan Mot cira cap huyén tiep | Cong chic, vién
Buéc 1 nhan ho so, chuyén dén Chi nhanh | chuc Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
Vin phong DKPD cip huyén Mot cira
Khéng qua 14 ngay Vler?,c?lﬁ\svcm
lam viéc, ké tir ngay Budc 2 Kiém tra, xt ly hd so mnanh Van | 5 5 ngay 1am viéc
. A phong dang ky
nhan duoc ho so hop 2, s
12 dat dai
¢ i Lanh dao Chi
Cép déi‘ Gidy chiing T[Wi gian n_ély_ kh(A)_n’g Buéc 3 KJem t’ra,A ky 'trlnh Vian phong n‘hénhvVén | 02 ngay 1am viec
nhan quyén sir dung dét, | khdng tinh thoi gian tiép dang ky dat dai. phong dang ky
quyén sé hitu nha & va | nhdn ho so tai X3, thoi _ dat dai
tai san khac gin lién véi g\ign ﬂ,WC hién nghia vu ) Kiém tra, trinh Lanh dao Van V"?“ Chlfc Var,l A
dat doi véi trwong hep | tai chinh cia nguoi sir Buoc 4 N < ik s phong dang ky | 03 ngay lam viéc
. AR i . . phong dang ky dat dai. 2, 4.
phai do dac lai dién tich | dung dat; khong tinh dat dai
3.2.1 thoi gian xem xét xu ly KV gidv chang nhan auven si Lanh dao Van
déi voi truong hop sir|  Buéc5 y giay chung nhan quyen swi - sne dang ky | 02 ngay 1am viec
; . PR dung dat moi. 2, 4.
Ap dung doi véi cac hg gia | dung dat cd vi pham ‘ ‘ dat dai
dinh, ¢4 nhdn tai Chi | phap lugt, thoi gian Sao, quét, Iuu ho so, cap nhat ho so | Vién chuc Chi
nhénh Van phong dang ky | trung cau giam dinh. , dia chinh, chuyen két qua giai quyét nhanh Vin T
ddt dai cac huyén Buoct | i tue hanh chinh dén B phan | phong dang ky 01 ngay lam vice
Mot cira cap huyén dat dai
1A Rt (A ey 1oz LA | CONQ Churc, vién
Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra ket ; '
Budc 7 ua cF:]o c()@n P dér(1 © ); tra ke chuc Bo phan
a g Mot cira
Kh . 92 . Bo phan Mot ctra cap huyén tiep o hic. Vi
A Ong. qua. ng?y . nhan hod so, chuyén dén Chi Ongc EIC’ VAIen o N
lam viéc, ké tir ngay Budc 1 chuc Bo phan | 1/2 ngay lam viéc

nhan duoc hd so hop

nhanh Vin phong PKDD cép
huyén

Mot cura
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1é. Vién chuc Chi
Théi gian nay khong Budc 2 Kiém tra, xir Iy ho so ph%lﬁglgézznky 11 ngay lam viéc
khong tinh thoi gian dat dai
tiép nhdn hé so tai x4, 7 Lanh dao Chi
thoi gian thuc hién Bude 3 Kiém tra, ky trinh Van phong nhanh Van 03 naav 1am viec
nghia vy tai chinh Cua o dang ky dat dai phong dang ky gay ¢
nguoi su dung dat; dat dai
khéng tinh thoi gian Kidm tra. trinh Lanh dao Van Vién chirc Van _
xem Xxét xix [y doi Voi Budéc 4 phong ding ky dét dai. phon% dang ky | 03 ngay lam viéc
truong hop si dung _datdai
dat ¢ vi phagm phap Bude 5 Ky gidy ching nhan quyén su L;flh dgf’ Vr;n, 2,5 ngay lam
lugt, thoi gian trung woe dung dat méi. R M vigc
cau giam dinh. - . _ . at dal
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho | Vién chuc Chi
) so dja chinh, chuyén két qua giai nhanh Vin T
Budc6 | uyét thi tuc hanh chinh dén Bo phong dang ky 02 ngay lam viéc
phan Mét ctra cap huyén dat dai
1A mhi (mA ey 12 LA | €CONQ chac, vién
Thu phi, I¢ phi (néu co); tra ket ’
Budc 7 Ui cF;]o an P dér(1 © ); tra ke chic Bo phan
a g Mot cira
. ) . Trung tam phuc vu hanh chinh | Céng chuc, vién
Cip dbdi Gidy ching Irfhong_Aquakllﬂt ngay Buoc 1 cong tinh chuyén dén Vian phong | chic Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
nhan quyén sir dung dit, nahrgnvéii;c ﬁ 3 h:on}?gg dang ky dat dai Mot ctra
quyen s& hiru nha & va le. ' ' , Kiém tra, xi Iy hd so trinh Lanh | Y1€N chiec Van o
tai san khac gan lien vei | '~ Budc 2 < N < L iy g phong dang ky | 08 ngay lam viéc
K, aki oo . h dao Van phong dang ky dat dai dat dai
datﬂdm Vol t_ru’qAng oD | Thei gian nay khang _ at dai _
3.2.2 | phaido daclaidigntich | 504 tinh thei gian Buge 3 Ky gidy chiing nhan quyén s L}f}lh dgf’ Vin, 45 nady [am viee
tiep nhdn ho so tai x4, o dung dat méi. p Or(li%t ;:ig y | 4o nhgay ¢
Ap dung d@si voi cac hg gia thi'N glartl\ _thﬁ:,cn hh'fn Sao, quét, luru ho so, cap nhat hd | Vien chic Van
dinh, cd nhan, to chic tgi | &4 VY al dC ! ;uta Budéc 4 so dia chinh, chuyén két qua giai | phong dangky | 01 ngay lam viéc
Van phong dang ky dat dai | "0l Su dung  dat, quyét thu tuc hanh chinh dén dat dai
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khong tinh thoi gian
xem xét xir [y doi Voi
truong hop s dung
ddt ¢6 vi pham phap
lugt, thoi gian trung
cau gidm dinh

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

Thu phi, 1& phi (néu co); tra két

Cong chuc, vién

Khong qud 22 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
lé.

Thoi gian nay khéng
khéng tinh thoi gian
tiép nhdn hé so tai x4,
thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua
ngwoi sir dung dat;
khéng tinh thoi gian
xem xét xi Iy doi Vi
truong hop s dung
dat ¢6 vi pham phap
lugt, thoi gian trung
cau gidm dinh

Budc 5 ua cho cona dan chuc Bo phan
a g Mot cira
Trung tam phuc vu hanh chinh | Céng chuc, vién
Budc 1 cong tinh chuyén dén Van phong | chuc Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
dang ky dat dai Mot cira
-2 e LA . ~ Vién chirc Van
, Kiém tra, xtr ly ho so trinh Lanh . 8 , U
Budc 2 dao Van phong dang ky dét dai phon% dang ky | 15 ngay lam viéc
dat dai
P , A A Lanh dao Van
Ky giay chiang nhan quyen s :
Budéc 3 dy glay chung nhah quyen su i sng dang ky | 5,5 ngay 1am viéc
ung dat moi. 2, 4.
dat dai
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd
so dja chinh, chuyén két qua giai | Vién chirc Vian
Budc 4 quyet thi tuc hanh chinh dén | phong dangky | 01 ngay lam viéc
Trung tdm phuc vu hanh chinh dat dai
cong tinh
1A Rt (mA aye 1oz LA | CONQ Churc, vién
Thu phi, 1€ phi (néu co); tra ket ) '
Buéc 5 phi, ¢ phi (neu co); tra ke chuc Bo phan

qua cho cong dan

Mot cira

4 | Chuyén d@éi quyén sir dung dat ndng nghiép cia hd gia dinh, ca nhan

Chuyén dbi quyén sir Khong qua 08 ngay - Bo phan “Mot cua” CéF{ huyén

dung dit nong nghiep | 1am viee ké ti ngdy tiep nhan Vho s(f,‘chuyen dén Cpl

ctia hé gia dinh, c4 nhan AN nhanh - Van phong PKDD ¢dp | cong chic, vien T
41 08 ’ nhan dugc ho so hop Buse 1 huyén. Truing hop h sor chia ddy | ~cp oo Ba ohan 1/2 ngay lam

Ap dung d@si véi hg gia
dinh, ca nhdn tai Chi
nhanh Van phong dang ky

1.

Thoi gian nay khong
khong tinh thoi gian tiep

di, chua chinh xdc theo quy dinh
cong chirc/vién chie tiép nhén ho so
phdi hweng dan dai dién hé gia dinh,
ca nhan bé sung, hoan thién ho so

Mot ctra

Viéc
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dat dai

nhdn ho so tai X4, thoi
gian thuc hién nghia vu

theo quy dinh.

Kiém tra, xa ly xac nhan vao don

Vién chuc Chi

tai chinh cua nguoi sit ) vé ly do cap doi; hd so chuyén nhanh Vin NI
dung dat; khong tinh Bugc 2 Lanh dao Chi nhanh Van phong | phong ding ky 02 ngay lam vige
thai gian xem xét xi ly dang ky dét dai dat dai
doi voi t{m}ng_ hop sir - Lanh dao Chi
dung dat cé vi phagm , Kiém tra, ky trinh Van phong dang N . N .
ohap ludt, thoi gian Budc 3 Ky dét dai. Van Ph(ing d;mg 01 ngay lam viéc
trung cau gidm dinh _lfy da‘f dai _
, Kiém tra hd so do Chi nhanh Van | Y.1€N chic Van e
Buéc 4 phong diing ky dét dai trinh phoré%td;:ig ky | 02 ngay lam viéc
Ky giay chirg nhan quyeén sir dung | Lénh dao Van
Budc 5 dat, quyén so hiru nha & va tai san | phong dangky | 1,5 ngay lam viéc
khac gén lién voi dat. dat dai
Van thu So Tai
Budc 6 Pong dau, vao sb nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Pong dau, sao luu, quét ho so, cap | Vién chic Chi
) nhat hd so dia chinh; chuyén két nhanh Vin o
Bude 7 qua giai quyét thu tuc hanh chinh phong dang ky 172 ngay lam vi¢c
dén Bo phan Mot cira cap huyén dat dai
Budc 8 Thu pAhI’, |éAphI' (néu c6); tra két qua Ccohnﬁ?cclggcp;r:gr?n
cho cbng dan o
Mot cira
Khéng qua 16 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc ho so hop - Bo phan “Mot cia” cip huyén _
I¢. tiép nhan hd so, chuyén dén Chi | CONg chic, vien |, o s
Buéc 1 hanh Vin phe 4 chtrc Bo phan 1.2 ngay fam
Thei gian nay khong nhanh Vian phong DPKPD cap 0 pna viéc

khdng tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu

huyén. Truong hop ho so chua day
di, chua chinh xdc theo quy dinh
cdng churclvién chue tiép nhdn ho so
phdi hweng dan dai dién hg gia dinh,

Mot ctra
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tai chinh cua nguoi su
dung ddt; khong tinh

ca nhan bé sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

4.2

thoi gian xem xét xa Iy Kiém tra, xtr Iy xac nhan vao don | Vién chuc Chi
ddi véi truong hop sir . vé ly do cap doi; hd so chuyén nhénh Vin T
dung dét c6 vi pham BuSC2 | |40k dao Chi nhénh Van phong | phong dang ky | 00 N9y lamvice
phép lugt, thoi gian dang ky dét dai dat dai
trung cau gidm dinh. , Kiém tra, ky trinh Vin phong ding Ijﬁnh qao Ct] ! N .
Buoc 3 10 dét dai Van phong dang | 2,5 ngay lam viéc
y dat dai. VI
ky dat dai
, Kiém tra hd so do Chi nhanh Vin Vle‘n CthC Var,l N .
Buoc 4 phong dang ky dat dai trinh phon% dang ky | 04 ngay lam viéc
dat dai
Ky giay chirg nhan quyeén sir dung | Lénh dao Van
Budéc 5 dt, quyén sé hiru nha ¢ va tai san | phong dangky | 2,5 ngay lam viéc
khéc gan lién voi dat. dat dai
Van thu S¢ Tai
Buéc 6 Pong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
bong déu, sao luu, quét ho so, cap | Vién chirc Chi
) nhat hd so dia chinh; chuyén két nhanh Vin e
Budc 7 qua giai quyét tha tuc hanh chinh phong dang ky 01 ngay lam viéc
dén Bo phan Mot cira cap huyén dat dai
s i (A av. wes LA e | CONQ ChC, Vién
Budc 8 ;I’::C%hr:éljazhl (néu co); tra ket qua charc J36 Phén
Mot cira
Chuyén ddi quyén sir | Khong qua 08 ngay - Trung tam phuc vu hanh chinh
dyng dat ndng nghiép | |]am viec, ké tx ngay cong tinh ticp nhan ho so cua
cia hd gia dinh, ci nhin | nhin duge ho so hop céc 10 gia dinh, oé nhén trén dja | )
) L e : i i ban thanh pho Lai Chau chuyén | Cong chuc, vién 1/2 naav Iam
Ap dung doi véi hs gia | '© Budéc 1 dén Vin phong ding ky dat dai; | chuc Bo phan gay

dinh, ca nhan, té chuc tqi
Van phong dang ky dat dai

Thoi gian nay khéng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu

Trueong hop hé so chua day dii, chua
chinh xdc theo quy dinh cbng
chirc/vién chic tiép nhdn ho so phdi
heong dan dai dién hg gia dinh, cd

Mot ctra

Viéc
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tai chinh cua nguoi su
dung ddt; khong tinh

thoi gian xem xét xur ly

doi Véi trieong hop sir
dung ddt c6 vi pham
phéap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh

nhan bé sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

Kiém tra, xi ly xac nhan vao don
ve ly do cap doi; ho so chuyén

Vién chirc Van

Khong quéd 16 ngay
lam viéc, ké tr ngay
nhan duoc hd so hop
1é.

Thoi gian nay khdng
khong tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sir
dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi trwong hop sur
dung dat c6 vi phgm
phap ludgt, thoi gian
trung cau gidm dinh.

Budc 2 Lanh dao Van phong dang ky dét phc‘)n% déng ky | 3,5ngay lam viéc
dai dat dai
Ky giay chirng nhan quyeén sir dung | Léanh dao Van
Budc 3 dat, quyén so hiru nha & va tai san | phong dang ky | 03 ngay lam viéc
khac gin lién voi dét. dat dai
Dong déu, sao luu, quét ho so, cap
nhat hd so dia chinh; chuyén két | Vien chic Vin
Budéc 4 qua giai quyét thu tuc hanh chinh | phong dang ky | 01 ngay lam viec
dén Trung tdm phuc vu hanh dat dai
chinh céng tinh
s i A vz . | CONQ chie, vién
, Thu phi, ¢ phi (néu c0); tra ket qua R
Budc 5 cho cong dan chuc JBQ phan
Mot cira
- Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan hd so cua
cac ho gia dinh, ca nhan trén dia
ban thanh phd Lai Chau chuyén
dén Vin phong dang ky dét dai; | COng chtc, vién 1/2 ngay lam
Bué6c 1 Truong hop ho so chua day di, chua | chuc Bo phan viac
chinh xdc theo quy dinh cong Mot ctra j
chirc/vién chire tiép nhan ho so phdi
heong dan dai dién hg gia dinh, cd
nhan bé sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.
Kiém tra, xur ly xac nhan vao don |y e e van o
Busc2 | V&1V docap doki ho so chuyen | o qang kg | 100 Ngay lam
Lanh dao Vian phong ding ky dat p % & XY VIgC
dai. dat dai j
Budc 3 Ky giay chiing nhan quyéen su dung | Lanh dao Van 04 ngay 1am viéc

dat, quyén sé hiru nha & va tai san

phong dang ky
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khéc gén lién voi dat.

dat dai

bong déu, sao luu, quét ho so, cap
nhat hd so dia chinh; chuyén két

Vién chirc Vin

Budc 4 qua giai quyet thi tuc hanh chinh | phong dangky | 01 ngay 1am viéc
dén Trung tam phuc vu hanh dat dai
chinh c6ng tinh.
A R A Ao pes LA s | CONQ COUC, ViéN
Buéc 5 Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két qua chirc Bo phan

cho c6ng dan

Mot cira

5 | Pang ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao Giay chirng nhan da cap
Bo phan Mot cira cap huyén tiép
nhan hd so, chuyén dén Chi nhanh
Vin phong DKPD cip huyén
Truong hop o so chuwa ddy di, chua | CONng chic, vién
Khong qua 15 ngay Buéc 1 chinh xdc theo quy dinh cong | chuc Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
lam viéc, ké tur ngay chizc/vién chiic tiep nhan ho so phdi Mot cira
nhan duoc hd so hop heong dan dai dién hg gia dinh, ca
. , PO B P nhan bé sung, hoan thién hé so theo
Dang ky thay dol tal san | ™ quy dinh
gan lien véi dat vao Giay | Thoi gian nay khong ' Vién chuc Chi
chirng nhén da cap khong tinh thoi gian tiep Budc 2 Kiém tra, xu Iy hd so nhanh Vin phong | 02 ngay 1am viéc
. o | nhdn hé so tai x4, thoi DKDD cap huyén
5.1 | Ap dung doi voi hg gia | gian thuc hién nghia vu o L o ' X i 3
. g . . IR on nghd Vi Gui y kién co quan quan 1y nha nudc - bén _Khl nhan
dlnh, ca nhan tal Chl tai Chlnfl -Cua l”\lgllO'l ,Su’ Vé tai san: gl:l’l 0y ban nhan dan Cép XA du-ovc y kién cua co
nhanh Van phong dang ky d@_g dat; khor]g 'E'nr] (x&c nhan hién trang tai san gan lién quan quan ly tai
dat dai thoi gian xem xet xi ly v6i dt so voi noi dung ké khai dang san hoic Uy ban
doi Vvéi truong hop su ky, x&c nhan tinh trang tranh chap nhan dan cip xa.
dung dat cO vi pham ) quyén s¢ hixu tai san doi voi truong Vién chirc Chi - Trudng hop ¢6 Vi
hap ludt, thoi gi Budc 3 hop khong c6 gidy to vé& quyén so hitu . . s NI
phap luat, thot gian op g co gray quy nhanh Van phong | pham phép luat thi

trung cau gidm dinh.

(Tam dirng)

tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khéng
thuoc truong hop phai cip phép xay
dung, su phu hop vai quy hoach dugc
duyét ddi véi nha &, cong trinh xay
dung; x4c nhan so d6 nha ¢ hoic cong
trinh xay dung néu chua co xac nhan

DKDD cip huyén

thoi gian tam dung
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
vi vi pham d& xu
phat VPHC dén
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cia to chic c6 tu cach phap nhan vé
hoat dong xay dung hoac hoat déng do
dac ban d6); hoac xem xét xir 1y ddi véi
truong hop sir dung dat c6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

thoi gian VPBK
hoic Chi nhanh
VPBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bét
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
hd so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam

dirng hd so).
Buéc 4 Gtri co quan thue dé xac dinh nghia Lanh dao Van 02 naav 1am viec
vu tai chinh phong PKDD gay :
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu cong chac Thué,
Budc 5 tai chinh trén théng béo thué, ky | Lanh dao coquan | 2,5 ngay lam vi¢c
thong bao thué Thué
, q ién chicc Chi | Dén khi nha
, Théng béo dén Cong dan dé thyc | Vi€n chic Chi [ Denkhi nhan dugc
Budc 6 L N N ~_ | nhanh Van phong | giay nop tien vao
. hién nghia vu tai chinh; Cong dan L aosl n .,
(Tam dirng) e i o bK dat dai; Cong |  ngin nha nuéc
thuc hién nghia vu tai chinh. dan
Kiém tra, xir Iy ho so bo sung tai Vién chicc Chi
) san, in Gidy ching nhan méi, trinh '1en chuc LNl N
Budc 7 . S < . nhanh Van phong | 02 ngay lam viéc
Lanh dao Chi nhanh Vian phong z A
. R DKDD cap huyén
dang ky dat dai.
i Lanh dao Chi
, Kiém tra, ky trinh Van phong nhanh Van TR
BudC8 | 4ang ky dit dai. phong dang ky | 01 N9ay lam viee

dat dai
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Kiém tra hd so, do Chi nhéanh

Vién chirc Vin

Khéng qua 23 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
Ié.

Thoi gian nay khdng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sur
dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi truong hop sit
dung dat c6 vi phgm
phap ludgt, thoi gian
trung cau gidm dinh,

Buge 9 Vin phong diang ky dat dai trinh pho%% dang Ky | 02 ngay lam vice
at dai
Ky giay ching nhan quyén sir | Lanh dao Vin
Budéc 10 dung d4t quyén s¢ hitu nha & va | phong dang ky | 02 ngay lam viéc
tai san gan lién véi dat moi dat dai
Van thu S¢ Tai
Buéc 11 Dong dau, vao s6 nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hd so | Vién chac Chi
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét nhanh Vin T
BUSC12 | i1 tuc hanh chinh dén B phan | phong dang ky | /2 M98 lamvice
mot cira cap huyén dat dai
Budc 13 Thu phi, I& phi (néu cd); tra két qua thnfccggcp;rgﬁn
cho cong dan N
Mot cira
Bo phan Mot cta cap huyén tiép
nhan hd so, chuyén dén Chi nhanh
Vin phong DKDPD cip huyén
Truong hop o so chua ddy di, chua | CONng chic, vién
Buoc 1 chinh xac theo quy dinh cong | chac Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
chirc/vién chiic tiép nhdn ho so phdi Mot cta
heong dan dai dién hg gia dinh, ca
nhan bé sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.
Vién chac Chi
Buoc 2 Kiém tra, xir ly ho so nhanh Van phong | 04 ngay lam viéc
DKDD cap huyén
Gui y kién co quan quan ly nha nuéc - Pén khi nhan
Ve tai san; gui Uy ban nhan dan cap xa n ) . duogc y kién cua co
Budc 3 (xac nhan hién trang tai san gén lién | Vien chirc Chi quan quan Iy i
V6i dat so véi noi dung ké khai dang | nhanh Vin phong

(Tam dirng)

ky; xac nhan tinh trang tranh chap
quyen so hiru tai san doi voi truong
hop khdng co6 giay to vé quyén s& hiru

DKDD cip huyén

san hogc Uy ban
nhéan dan cap xa.
- Truong hop ¢6 vi
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tai san theo quy dinh; x&c nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khdng
thudc truong hop phai cip phép xay
dung, su phu hop vai quy hoach dugc
duyét d6i voi nha o, cong trinh xay
dung; x&c nhan so d6 nha ¢ hoic cong
trinh xay dung néu chua co xac nhan
cia to chie ¢6 tu cach phap nhan vé
hoat dong xdy dung hoac hoat dong do
dac ban dd); hoac xem xét xir 1y ddi véi
truong hop sir dung dit c¢6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau gidm
dinh; ); hoic xem xét xir ly déi voi
truong hop sir dung dat c6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

pham phép luat thi
thoi gian tam dirng
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xur
phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoic Chi nhanh
VPDBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bét
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
hdé so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bt dau
tinh tr ngay tam
dirng hd so).

Budc 4 Giri co quan thué dé xac dinh nghia Lanh dao Van 03 naav 1am viec
vu tai chinh phong DKDD gay :
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu | Cong chuc Thué,
Budc 5 tai chinh trén théng béo thué, ky | Lanh dao coquan | 03 ngay lam viéc
thong béo thué Thué
, Thong bao dén Cong dan dé thuc V,Ien cf]u’c C!" D.e;n khj nhz.;? du:(:yc
Budéc 6 . - N ~ | nhanh Van phong | giay nop tieén vao
. hién nghia vu tai chinh; Céng dan FPIR - v
(Tam dirng) - ) oo DK dat dai; Cong | ngan nha nudc
thuc hién nghia vu tai chinh. dan
, Kiém tra, xtr Iy ho so bo sung tai |  Vién chic Chi s
Buoc 7 san, in Gidy chiang nhan mai, trinh | nhanh Van phong 03 ngay lam vige
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Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

DKDD cap huyén

Lanh dao Chi
, Kiém tra, ky trinh Vin phong ding nhanh Van NUTTUA
Buéc 8 Ky dét dai phong ding ky 02 ngay lam viéc
dat dai
Budc 9 Kiém tra hd so, do Chi nhanh Vin Vrl](;,‘)rrl] Cr(]ilfc VEI,I 03 noav 1am viec
uo phong ding ky dat dai trinh P q ang Ky gay ¢
dat dai
Ky giay chirng nhan quyeén sir dung | Léanh dao Van
Budce 10 dat quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san | phong dang ky | 03 ngay lam viéc
gan lién voi dat moi dat dai
, 5 Van thu S¢ Tai
Budc 11 Pong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat hdo so | Vién chac Chi
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét nhanh Vin T
BU6C12 | 4hi tye hanh chinh dén Bo phan | phong dangky | O- N9 lam vige
mot cira cAp huyén dat dai
LA et (A ~mve sra LA e | CONG ChUC, ViEn
, Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két qua 2
Buoc 13 cho cong dan chac AB(_) Phan
Mot cura
Khong qua 15 ngay Trung ‘, tam_iphucA vu ‘Ahanh chlr:h
Ping ky thay déi tai san | 1am viéc, ké tir ngay cong tinh tiep nhan ho so, chuyeén
:ang_} Y ”ay,,\ 0 . _2: ha d. ' ha h den Van phong déng ky dat dai.
garj lien V?'l di‘t \:8.0 Giay nA an duoC ho so hop Trueong hop hé so chua day dii, chua Cong chtc, vién
ching nhan da cap 1¢. Buoc 1 chinh xdc theo quy dinh cong chtrc B phan 1/2 ngay lam viéc
Ap dung ddi véi hé gia| Thoi gian ndy khdng chucivien chiic tiep nhdn ho so phdi Mot cura
5.2 dinh, cd nhin tai Van | ¥hONg tinh thoi gian tiep hu'?ng (jan aal dlie " h?AgzaAd‘mh, ¢
) L i Y d ) nhdn hé so tai xa, thoi nhan bo sung, hoan thién ho so theo
phong dang ky dat dai gian thuc hién nghia vu quy dinh.
tai chinh cua nguoi su . e A Vién chirc Vian N -
dung ddt; khong tinh Budc 2 Kiém tra, xur ly ho so shong DK dit dai 04 ngay lam viéc
thoi gian xem xet xir ly Budc 3 Giri y Kién co quan quan 1y nha nuéc | Viénchic Vin | - Dén khi nhan
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doi voi truong hop sur
dung dat c6 vi phgm
phap ludgt, thoi gian
trung cau gidm dinh,

(Tam dirng) | Ve tai san; gui Uy ban nhan dan cap Xa | phong DK dat dai | duoc ¥ kién cua co
(xéc nhan hién trang tai san gan lien quan quan ly tai
v6i dat so voi noi dung ké khai dang san hoic Uy ban
ky; ‘xéc nhan tinh trang tranh chap nhan dan cép XA.
quyén sé hiu té}i san giéi vg’ri truong - Truong hop ¢ vi
hop khdng c6 giay to vé quyén s¢ hiru pham phap luat thi
taiv san theo quy dinh; xac nhan thoi thai gian tam dung
diém tao lap tai san, thuqc hay khong = thoi gian thuc
thuoc truong hop phai cap phép xay hien lap BB lam
dung, sy phi hop véi quy hoach dugc viéc x4c dinh hanh
duyét déi voi nha ¢, cong trinh xay Vi vi pham dé xur
dung; xac nhan so do nha ¢ hoac cong phat VPHC dén
trinh 3(éy dung néu chua c6 xac nhér} thoi gian VPPK
cua té chuc c6 tu cach phap nhan vé hoic Chi nhanh
hoat dong ‘xéy dung hoic hoat dong do VPDK nhan duoc
dac ban do); ) hoac xem ?(ét xu 1y doi Bién lai n6p tién
Vi truong hop str dung dat co ‘vi pham phat (thoi dian bit
phap luat, thoi gian trung cau giam dau tinh tu ngay
dinh. tam dirng hd so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dirng
hd so = thoi gian
Quyét dinh trung
cau giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua gidam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam
dirng hd s0).
Buéc 4 Kiém tra ho so, glri co quan thué dé Lanh dao Van 02 naiy 1Am viec
xac dinh nghia vu tai chinh phong BPKDDb gay ¢
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu | Cong chtc Thué,
Budc 5 tai chinh trén thong bao thué, ky | Lanh dao co quan | 2,5 ngay lam viéc
thong bao thué Thue
Budc 6 Thong bao dén Cong dan dé thyc | Vién chic Van | Bén khi nhan duoc
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(Tam durng)

hién nghia vu tai chinh; Cong déan
thuc hién nghia vu tai chinh.

phong DK dit
dai; Cong dan

gidy nop tién vao
ngadn sach nha
nuoc

Kiém tra, xi Iy ho so bo sung tai
san, in Giay chirhg nhan mai, trinh

Vién chic Van

Buoc 7 Lanh dao Vin phong dang ky dat | phong DK dat dai 2,5 ngay lam viéc
dai
Ky giay chirng nhan quyeén sir dung | Lénh dao Van
Budc 8 dét quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san | phong dang ky | 02 ngay lam viéc
gan lién véi dat moi. dat dai
Van thu S¢ Tai
Buéc 9 Pong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét | Vién chac Vin T
BudC10 |1 tuc hanh chinh dén Trung tam | phong DK dit dai | 0L N9aY lam viéc
phuc vu hanh chinh cbng tinh
Budc 11 Thu phi, 18 phi (néu co); tra két qua thnfccggcp;rgﬁn
cho cong dan N
Mot cira
Bo phan Mot cia cap huyén tiép
nhan hd so, chuyén dén Chi nhanh
Vin phong DKDP cap huyén
Truong hop o so chuwa ddy di, chua | CONng chic, vién
Buoc 1 chinh xac theo quy dinh cong | chac Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
chirc/vién chiic tiép nhdn ho so phdi Mot ctra
heong dan dai dién hé gia dinh, ca
nhan bé sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.
Budc 2 Kiém tra, xt Iy hd so p}\gig CDhIgcd;i/ta;ai 08 ngay lam viéc
Bude 3 Gui y kién co quan quan ly nha nuéc - DPén khi nhan

(Tam dirng)

vé tai san; giri Uy ban nhan dan cip x4
(xac nhan hién trang tai san gan lién

Vién chirc Vin
phong DK dat dai

dugc y kién cua co
quan quan ly tai
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Khéng qua 23 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
1¢.

Thoi gian nay khéng
khéng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi su
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi véi truong hop sir
dung dat c6 vi phgm
phap lugt, thoi gian
trung cau giam dinh,

v6i dat so véi noi dung ké khai ding
ky; xac nhan tinh trang tranh chéap
quyén s& hiru tai san ddi véi truong
hop khong co gidy to v& quyén so hitu
tai san theo quy dinh; x&c nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong
thuoc truong hop phai cip phép xay
dung, su phu hop voi quy hoach dugc
duyét d6i voi nha o, cong trinh xay
dung; xac nhan so dd nha ¢ hoic cong
trinh xay dung néu chua co xac nhan
cia to chic ¢ tu cach phap nhan vé
hoat dong xay dung hoac hoat dong do
dac ban dd); ) hodc xem xét xu ly ddi
Vi truong hop st dung dat ¢ vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

san hoac Uy ban
nhan dan cap x4.

- Truong hop ¢ vi
pham phép luat thi
thoi gian tam dirng
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir
phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoic Chi nhanh
VPDBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bét
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
ho so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam
dirng hd so).

Budc 4 Kiem tra ho so, guri co quan thué dé | Lanh dao Van 04 ngay lam viee
xac dinh nghia vy tai chinh phong DPKDD i
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu | Cong chuc Thué,

Budéc 5 tai chinh trén théng bao thué, ky | Lanh dao coquan | 03 ngay lam vi¢c
thong béo thué Thué

Budc 6 Thong bao dén Cong dan dé thuc | Vién chuac Vin Dé:n khi nhan dugc
hién nghia vu tai chinh; Cong dan | phong DK dat | giay nop tién vao

(Tam dwrng)

thuc hién nghia vu tai chinh.

dai; Cong dan

ngan sach nha
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nudc

Kiém tra, xtr Iy ho so b sung tai
san, in Giay chiang nhan mai, trinh

Vién chic Vian

5.3

Ping ky thay doi tai san
gan lién véi dat vao Gidy
chieng nhan di cip

Ap dung doi Véi t6 chrc tai
Vin phong dang ky ddt dai

Khong qua 15 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
lé.

Thoi gian nay khdng
khong tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sur
dung ddat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi truong hop sit
dung dat c6 vi pham
phap ludt, thoi gian
trung cau gidm dinh,

Buoc 7 Lanh dao Vin phong ding ky dat | phong DK dit dai 03 ngay lam viéc
dai
Ky giay chiing nhan quyén sir dung | Lénh dao Van
Budc 8 dat quyen so hiru nha ¢ va tai san | phong dang ky | 03 ngay lam viéc
gan lien vai dat méi. dat dai
" Van thu So Tai
Budc 9 DPong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so
) dia chinh, chuyén két qua giai quyét | Vién chac Vin T
Budc10 | tuc hanh chinh dén Trung tam | phong DK dit dai | O N9aY lam viéc
phuc vu hanh chinh cong tinh
] R Cong chuec, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két qua 2
Buoc 11 cho cong dan chac AB(_) phan
Mot cura
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan hd so, chuyén
dén Vin phong dang ky dat dai. .
o val pUous dang Ay cat al Cong chirc, vién
i Truong hop ho so chua day du, chua h A N e
Budc 1 , . . N chic Bo phan 1/2 ngay lam viéc
chinh xdc theo quy dinh cbng Mét cira
chuc/vién chirc tiép nhan hé so phii '
hueéng ddn dai dién té chirc bé sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
. L2 1 1 A Vién chic Van N ‘ n
Budc 2 Kieém tra, xt Iy ho so phong DK dét dai 04 ngay lam viéc
Gui y kién co quan quan Iy nha - Deén khi nhan
. A s < AT < s dugc y kién cua co
Buéc 3 nudc Ve tai san hoac xem xét xr ly | Vién chue Vian quan quan Iy tai
(Tam dirng) | ddi voi truong hop sir dung dét c6 | phong PK dat dai | .

vi pham phép luat, thoi gian trung

- Truong hop c6
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cau giam dinh

vi pham phép luat
thi thoi gian tam
dung = thoi gian
thuc hién lap BB
lam viéc xac dinh
hanh vi vi pham dé
xt phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoic Chi nhanh
VPDBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bét
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
hdé so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bt dau
tinh tr ngay tam

dirng hd so).

Budc 4 Kiém tra ho so, gui co quan thué dé | Lanh dao Van 02 ngay lam viee
xac dinh nghia vu tai chinh phong DPKDD i
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu | Cong chuc Thué,

Budc 5 tai chinh trén théng bao thué, ky | Lanh dao coquan | 2,5 ngay lam viéc
thong béo thué Thue

, Thong bdo dén Céng din dé thyuc | Vién chic van | Do K Mhan duge
Budc 6 giay ngp tien vao

(Tam dwrng)

hién nghia vu tai chinh; Cong dan
thuc hién nghia vu tai chinh.

phong PK dat
dai; Cong dan

ngdn sach nha

nudc

Buoc 7

Kiém tra, xtr Iy ho so bo sung tai
san, in Giay chung nhan mai, trinh

Vién chirc Vin
phong PK dat dai

2,5 ngay lam viéc
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Lanh dao Van phong ding ky dét
dai

Khong qua 23 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
Ié.

Thoi gian nay khodng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sir
dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi truong hop sit
dung dat c6 vi phgm
phap ludgt, thoi gian
trung cau gidm dinh,

Ky giay chiing nhan quyén sir dung | Lanh dao Van
Budc 8 dat quyén s¢ hitu nha & va tai san | phong dang ky | 02 ngay lam viéc
gan lién voi dat méi. dat dai
Van thu S¢ Tai
Buéc 9 Pong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét | Vién chic Vin T
BudC10 |1 tuc hanh chinh dén Trung tam | phong DK dit dai | 0L N9aY lam viéc
phuc vu hanh chinh cong tinh
Cia e s x| CONg chac, vién
Buse 11 I::c%hr:éljarr)]hl (néu co); tra két qua chiic AB(?’ Phén
Mot cura
Bo phan Mot cira cap huyén tiép
nhan hd so, chuyén dén Chi nhanh
Vin phong DKPD cip huyén
Truong hop o so chuwa ddy di, chua | CONng chic, vién
Buoc 1 chinh xdc theo quy dinh cbng | chac By phan | 1/2 ngay lam viéc
chirc/vién chiic tiép nhdn ho so phdi Mot cta
heong dan dai dién hg gia dinh, ca
nhan bé sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.
Budc 2 Kiém tra, xt Iy hd so p}\ll(‘)lflg ggcdgftagai 08 ngay lam viéc
- ben khi nhan
e o LA ‘ot s dugc y kién cua co
Bugc 3 Gui y kién co quan quan ly nha quan quan 1y tai

(Tam dwrng)

nudc vé tai san hodc xem xét xir
ly ddi voi truong hop st dung
dat ¢6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh

Vién chuc Vén
phong PK dat dai

san.

- Truong hop ¢ vi
pham phép luat thi
thai gian tam dung
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
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viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xir
phat VPHC dén
thoi gian VPDBK
hoic Chi nhanh
VPBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bét
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
hd so = thoi gian
Quyét dinh trung
cau giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam

dirng hd s0).
Budc 4 Kiém tra ho so, gui co quan thué ¢¢ | Lanh dao Vin 04 ngay 1am viéc
xac dinh nghia vu tai chinh phong BPKPD j
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu | Cong chuc Thué,
Budc 5 tai chinh trén théng bao thué, ky | Lanh dao co quan | 03 ngay lam viéc
thong bao thué Thue
Busc 6 Thong bao dén Cong dan dé thuc | Vién chac Vin ;)iz; k:(; pnht?g ndl\I/g’g

(Tam dirng)

hién nghia vu tai chinh; Cong déan
thuc hién nghia vu tai chinh.

phong PK dat
dai; Cong dan

ngadn sach nha

nudc

Kiém tra, xtr Iy ho so bo sung tai
san, in Giay chung nhan mai, trinh

Vién chic Vin

Buoc 7 Lanh dao Vian phong ding ky dat | phong DK dat dai 03 ngay lam vige
dai
Buéc 8 Ky giay chiing nhan quyén s dung | Lanh dao Van | 03 ngay Iam viéc
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dat quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san | phong dang ky
gan lién voi dat méi. dat dai
, “ Van thu So Tai
Buéc 9 DPong dau, vao sb nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so
) dia chinh, chuyén két qua giai quyét | Vién chac Vin T
Bu6C10 |1 tuc hanh chinh dén Trung tm | phong DK dét dai | 01 N9aY lam viée
phuc vu hanh chinh céng tinh
A R A Ao pes LA s | CONG COUC, ViéN
Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két qu b A
Budc 11 phi, I¢ phi (neu co); tra ket qua chuc Bo phan

cho cong dan

Mot cura

Ping ky, cap Gidy chieng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho ngwdi nhan chuyén nhwong
quyén sir dung dat, mua nha é, cong trinh xay dwng trong cac dw an phat trién nha é.

6.1

Ding ky, cap Gidy ching
nhan quyén st dung dét,
quyén s& hitu nha & va tai
san khac gan lién vai dat
cho ngudi nhan chuyén
nhuong quyén sir dung
dat, mua nha ¢, cdng trinh
xay dung trong cac du an
phét trién nha o.

Ap dung déi véi hé gia
dinh, ca nhan tai Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai cdc huyén

Khéng qua 14 ngay
lam viéc, ké tr ngay
nhan duoc hd so hop
lé.

Thoi gian nay khéng
khong tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sur
dung ddt; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi trwong hop sur
dung dat c6 vi pham
phap ludgt, thoi gian
trung cau giam dinh,

Bo phan Mot cta cap huyén tiép
nhan hd so, chuyén dén Chi nhanh
Vin phong DKDPD cap huyén.
Truong hop ho so chiea day di, chua

Cong chuc, vién

Buéc 1 chinh xdc theo quy dinh cbng chirc B phan 1/2 ngay lam viéc
chirc/vién chure tiép nhdn ho so phdi Mot cira
heong dan dai dién hg gia dinh, ca
nhan bé sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.
Vién chac Chi
Budc 2 Klém tra, Xir Iy hé SO n‘hé'nhvVén i 02 ngay lam Viéc
phong dang ky
dat dai
. iA . .| - Truong hgp co vi
Xem xét xu Iy d6i véi truong hop | Vi€n chuc Chi 9 1op 20 1
Budc 3 At h hanh Vi pham phép luat thi
UOC‘ str dung dat ¢6 vi pham phap luét, nhanh vVan- 4 gian tam dimg
(Tam dimg) | thy gian trung cau giam dinh phOl(lig dgng ky |- thoi gian thuc
at dai ¥

hién lap BB lam
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viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xur
phat VPHC dén
thoi gian VPDBK
hoic Chi nhanh
VPBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bét
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
hd so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan duogc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam

dirng hd s0).
. ‘2 A . £ 42 Lanh dao Chi
Bude 4 )lfé:ergiﬂﬁgohig’ gutla(i:gh(%ﬁ?]n thue de nhanh Van phong | 02 ngay lam viéc
¢ Ginhnghia v PKPD
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu Cong chirc Thué,
Budc 5 tai chinh trén thong bao thué, ky | Lanh dao co quan | 2,5 ngay lam viéc
thong béo thué Thue
Vién chuac Chi o
. . , . bén khi nha
, Thong béo dén Cong dan dé thuc |  nhanh Vin en khi nhan dwoc
Budc 6 o - N A \ < .| giay nop tien vao
(Tam dirmg) hién nghia vu tai chinh; Céng dan | phong dang ky naAn  séch  nha
: thyc hién nghta vu tai chinh. dt dai; Cong | "2
dé.n nuocC
Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vlelll’l,cgu\(]:VChl
Buéc 7 Chi nhanh Vin phong ding ky dt phr;)nagn dz'mgnk}'/ 01 ngay lam viéc

dai

dat dai
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Lanh dao Chi
, Kiém tra, ky trinh Vin phong ding nhanh Van NUTTUA
Buéc 8 ky dét dai. phong ding ky 01 ngay lam viéc
dat dai
Bube 9 Kiém tra hd so do Chi nhanh Van V}'l‘?” Cg‘fc Vl‘;“? > 5 naay [Am via
uoc phong dang ky dét dai trinh phong dang ky | 2,0 NGay fam viee
dat dai
Ky giay chirng nhan quyeén sir dung | Lénh dao Van
Budc 10 dat quyen so hiru nha ¢ va tai san | phong dang ky | 01 ngay lam viéc
gén lién vei dat. dat dai
’ ﬂ Van thu S¢ Tai
Budc 11 Pong dau, vao sb nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so | Vién chac Chi
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét nhanh Vin T
BUSC12 | hi tye hanh chinh dén Bo phan | phong dang ky | O- N9 lam vige
mét cira cAp huyén dat dai
s mmi A vz . | CONG chie, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két qua 2
Budc 13 cho cong dan chuc AB(_) phan
Mot cura
A , . Bo phan Mot cira cap huyén tiép
I’th”g_Aq“ilzz‘ ngay nhan ho so, chuyén dén Chi nhanh
anj VIge, ektu ngay Vin phong DKDD cép huyén.
nﬂhan dugc ho so hop Trieong hop ho so chuea day i, chiea Cong chirc, vién
1e. Budc 1 chinh xéc theo quy dinh cong | chac Bophan | 1/2 ngay lam viéc
Thoi gian ndy khong Chu:C/VIeI’L Chu(j, tl.eE) nhfzn ho so phall Mot cura
khéng tinh thai gian tiép hmAmg qan dai dl‘en h? gia ‘dmh, ca
nhan hé so tai Xa, thoi nhan bé sung, hoan thién ho so theo
gian thuc hién nghia vu quy dinh.
tai chinh cua nguoi sur Vién chiac Chi
dung ddat; khong tinh Budc 2 Kidm tra. xi IV hd so nhanh Vin N
thoi gian xem xét xi ly Xy phong dang ky 05 ngay lam viéc

doi Véi trwong hop sur

dat dai
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dung dat cO vi pham
phap lugt, thoi gian
trung cau giam dinh.

- Truong hop ¢6 vi
pham phép luat thi
thai gian tam dung
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
Vi Vi pham dé& xu
phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoac Chi nhéanh
VPDBK nhan duoc

, Xem xét xir ly di véi truong hop Vién,Ch"ICvChi Bién lai nop tiéén
Buéc 3 st dung d4t ¢ vi pham phap luat, nhanh Van p[}at (thoi gian bat
(Tam ding) | thoi gian trung cAu gigm dinh phong dangky | dau tinh tir ngay
dat dai tam dirng ho so).
- Truong hop trung
cau giam dinh thi
thoi gian tam dung
ho so = thoi gian
Quyét dinh trung
Cau giam dinh dén
khi nhian dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tor ngay tam
dung ho so).
Buédc 4 Kiém tra ho so, gui co quan thué dé tharﬁh df‘lO (}:lhl 03 naiv I3 <A
xac dinh nghia vy tai chinh nhanh Van phong ngay lam vice
: j bKbb
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu Cong chirc Thué,
Budc 5 tai chinh trén théng bao thué, ky | Lanh dao co quan | 03 ngay lam viéc
thong bao thué Thue
, Thong bao dén Cong dan dé thuc Vlen,ChquChl D.e;n khJ nh;.'l;n du(\yC
Budéc 6 . . o . - nhénh Van giay nop tién vao
. hién nghia vu tai chinh; Céng dan \ < , - , X
(Tam dirng) > i e phong dang ky | ngdn sach nha
thuc hién nghia vu tai chinh. X, e n )
dat dai; Cong | nuéc
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dan
Hoan thién hd so trinh Lanh dao VIE}?CEII\(/IFhI
Budc 7 Chi nhanh Vin phong dang ky dét | "ot VANl 99 ngay 1am viec
dai phong dang ky
al % .
dat dai
Lanh dao Chi
, Kiém tra, ky trinh Vin phong ding nhanh Van T
Buéc 8 ky dét dai. phong ding ky 02 ngay lam vigc
dat dai
Buseg | Kiém tra hd so do Chi nhénh Van Vl'l‘?“ Cr(‘i‘fc Vli“,l 03 nady 1AM Vie
uac phong ding ky d4t dai trinh phong dang ky ngay fam vice
dat dai
Ky giay chirng nhan quyén sir dung | Lénh dao Van
Buéc 10 dat quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san | phong ding ky | 02 ngay lam viéc
gan lién véi dat. dat dai
) 5 Van thu S¢ Tai
Budc 11 DPoéng dau, vao so nguyén va Mdi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, Iuu ho so, cap nhat ho so | Vién chac Chi
) dia chinh, chuyén két qua giai quyét nhanh Vin T
BUSC12 | i1 tuc hanh chinh dén B phan | phong dang ky | O M98 lamvige
mot cira cp huyén dat dai
s e ok v o .| CONg chuac, vién
, Thu phi, I¢ phi (néu c0); tra ket qua S A A
Budc 13 cho cong dan chuc AB(.) Phan
Mot cira
Piang ky, ‘cép Gidy Chl'Iljg Khong qua 14 ngay TArung 7 tém_;phucA vu khélnh chirgh
nhan quyén sir dung dat, | 1am viéc, ké tir ngay cong nn Liep TN 1o 50, ehuyen
quyén s¢ hitu nha & va tai | nhan duoc hd so hop én Van phong dang ky dat dai . o
san khac gdn lidn véi dét | |a : : : Truong hop ho so chua day du, chwa | Cong chuc, vién
6.2 ¢ Budc 1 chinh xdc theo quy dinh cdng | chac Bo phan | 1/2 ngay lam viéc

cho nguoi nhan chuyén
nhuong quyén st dung
dat, mua nha &, cong trinh
xay dung trong cac du an

Thoi gian nay khéng
khong tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu

chirc/vién chic tiép nhdn ho so phdi
heong dan dai dién hé gia dinh, ca
nhan, té chic bé sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.

Mot cura
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phét trién nha 6.

Ap dung doi véi hé gia
dinh, cda nhan tai Van
phong dang ky dat dai cap
tinh

tai chinh cua nguoi su
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi truong hop sit
dung dat c6 vi phgm
phap ludt, thoi gian
trung cau gidam dinh,

Budc 2

Kiém tra, xu 1y hd so

Vién chic Van
phong dang ky
dat dai

03 ngay lam viéc

Budc 3
(Tam dirng)

Xem xét xtr 1y dbi vai truong hop
st dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cu giam dinh.

Vién chirc Van
phong dang ky
dat dai

- Truong hop ¢6 vi
pham phép luat thi
thoi gian tam dirng
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xur
phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoic Chi nhanh
VPDBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bét
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dirng
ho so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua gidam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam
dirng hd s0).

Buéc 4

Kiém tra ho so, giri co quan thué dé
xac dinh nghia vy tai chinh

Lanh dao Van
phong DPKPD

02 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu
tai chinh trén théng béo thué, ky
thong bao thué

Cong chirc Thué,
Lanh dao co quan
Thueé

2,5 ngay lam viéc

Budéc 6
(Tam dwrng)

Thong bao dén Cong dan dé thyc
hién nghia vu tai chinh; Cong dan

Vién chuc Vén
phong DK dat dai

Dén khi nhan duoc
gidy nop tién vao
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thuc hién nghia vu tai chinh.

ngan sach nha

nuoc

Hoan thién hd so trinh Lanh dao

Vién chirc Vin

Khéng qua 22 ngay
lam viéc, ké tr ngay
nhan duoc hd so hop
lé.

Thoi gian nay khéng
khong tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sir
dung dat; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi trwong hop sur
dung dat c6 vi pham
phap ludgt, thoi gian
trung cau giam dinh,

Budc 7 Van phong dang ky dat dai ph(‘)n% déng ky | 03 ngay lam viéc
dat dai
Ky giay chirng nhan quyeén sir dung | Lénh dao Van
Bugc 8 dat quyén s¢ hitu nha & va tai san | phong dangky | 02 ngay lam viéc
gan lién véi dat. dat dai
Van thu So Tai
Buéc 9 Dong dau, vao s6 nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
S qué, o 1550, P AT 0 gy i van
Busc1o | diachinh, chuyen ket gua giai quyet |- L oyl o ky | 1/2 ngay 1am viee
thu tuc hanh chinh dén Trung tam p % .g y gay ;
phuc vu hanh chinh cong tinh dat dai
s mmi A vz .| CONQ chie, vién
Buéc 11 Iﬁgc%hgélde;]hl (néu co); tra ket qua chirc ABQ Ph@n
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan hd so, chuyén
dén Vian phong ding ky dét dai
Truong hop ho so chua day dii, chira | CONg chic, vién
Buoc 1 chinh xac theo quy dinh cong | chac B phan | 1/2 ngay lam viéc
chirc/vién chire tiép nhan ho so phdi Mot cira
hueéng dan dai dién hé gia dinh, cé
nhan, té chizc bé sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.
i . Vién chuc Van
Budc 2 Kiem tra, xur ly ho so phong dang ky | 07 ngay lam viéc
dat dai
Xem xét xir ly ddi véi truong hop | vien chie Van | - 11#0Ng hop c6 vi
BUGC‘S sir dung dat c6 vi pham phap luat, phong dang ky phf-‘_m _phap Iu@t‘ thi
(Tam ding) | thoi gian trung ciu gigm dinh. dat dai thoi gian tam dimng

= thoi gian thuc
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hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
Vi Vi pham dé& xu
phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoic Chi nhanh
VPDBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bét
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
hdé so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan duoc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam

dirng hd so).
Buéc 4 Kiém tra hd so, gui co quan thué dé Lanh dao Van N .
xac dinh nghia vu tai chinh phong BPKDD 03 ngay lam vicc
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu Cong chirc Thué,
Budc 5 tai chinh trén théng béo thué, ky | Lanh dao coquan | 03 ngay lam viéc
thong béo thué Thué
. . Dén khi nhan duoc
ThA A & 0 a & h o e A :;\ \
Buéc 6 ong béo dén Cong dan dé thuc Vién chirc Van | giay nop tién vao

(Tam dirng)

hién nghia vu tai chinh; Cong déan
thuc hién nghia vu tai chinh.

phong PK dit dai

ngdn sach nha

nudc

Hoan thién hd so trinh Lanh dao

Vién chirc Van

Budc 7 Vin phong dang ky dét dai phon% déng ky | 04 ngay lam vi¢c
dat dai
Budc 8 Ky giay chuang nhan quyén sirdung | Lanh dao Van | 03 ngay lam viéc
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6.3

Ding ky, cap Gidy chung
nhan quyén st dung dét,
quyén sé hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat
cho nguoi nhan chuyén
nhuong quyén sir dung
dat, mua nha &, cong trinh
xay dung trong cac du an
phat trién nha o.

Ap dung déi Véi t6 chirc tai
Van phong dang ky dat dai

Khong qua 14 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
lé.

Thoi gian nay khdng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sur
dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi trwong hop sir
dung dat c¢6 vi pham
phap ludgt, thoi gian
trung cau gidm dinh,

dat quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san | phong dang ky
gan lién véi dat. dat dai
Van thu S¢ Tai
Budc 9 Pong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao.dutt I 5 50, D TALTO 30| e Vi
Busc1o | diachinh, chuyen ket gua giai quyet |\ o Che o ky | 01 ngdy 1am viee
tha tuc hanh chinh dén Trung tdm phong dang Ky gay ;
phuc vu hanh chinh céng tinh dat dai
A R A s pes LAs s | CONQ COUC, ViEN
Buéc 11 It?sc%hr:éljazhl (néu co); tra két qua chic ABC) Ph@n
Mot cura
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng tinh tiép nhan hd so, chuyén
dén Vin phong ding ky dat dai
Truong hop ho so chua day dii, chia | CONY chic, vién
Buéc 1 chinh xdc theo quy dinh cong | chac Bo phan | 1/2 ngay lam viéc
chircivién chirc tiép nhan hé so phai Mot ctra
heong dan dai dién hG gia dinh, ca
nhan, té chizc bé sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.
) . Vién chtrc Van
Budc 2 Kiém tra, xir Iy ho so phong dang ky | 03 ngay lam viéc
dat dai
- Trudng hop ¢ vi
pham phéap luat thi
thai gian tam dung
. o = thoi gian thuc
) Xem xét xu Iy doi véi truong hop | vjén chirc Van | hién lap BB lam
(Tfr;“’;ifng) sir dung dat c6 vi pham phap luat, | phong dang ky | viée xac dinh hanh
< thoi gian trung cau giam dinh. dat dai vi Vi pham d xu

phat VPHC dén
thoi gian VPDBK
hoac Chi nhéanh
VPBK nhan duoc
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Bién lai nop tién
phat (thoi gian bét
dau tinh tr ngay
tam durng ho so).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi
thoi gian tam dung
hdé so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam

dirng hd so).
Budc 4 Kiém tra ho so, gﬁi\ co quan thué dé Lér\lh dao Van 02 ngay lam viéc
xac dinh nghia vu tai chinh phong DPKDD '
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu Cong chac Thué,
Budc 5 tai chinh trén thong bao thué, ky | Lanh dao co quan | 2,5 ngay lam viéc
thong béo thué Thue
R Y n A 2R Bén khi nhan duoc
Budc 6 Thong béo dén Cong dan de thuc Vién chirc Van | gidy nop tién vao

(Tam drng)

hién nghia vu tai chinh; Cong déan
thuc hién nghia vu tai chinh.

phong PK dat dai

ngdn sach nha

nudc

Hoan thién hd so trinh Lanh dao

Vién chirc Van

Buoc 7 Vin phong ding ky dét dai phén% déng ky | 03 ngay lam viéc
dat dai
Ky giay chirng nhan quyén sir dung | Lénh dao Van
Budc 8 dat quyén s¢ hitu nha & va tai san | phong dangky | 02 ngay lam viéc
gén lién voi dat. dat dai
Van thu S¢ Tai
Budc 9 Pong dau, vao s6 nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Busc 10 Sao, quét, Ivu ho so, cap nhat hd so | Vién chic Vin 1/2 ngay 1am viéc

dia chinh, chuyén két qua giai quyét

phong dang ky
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thu tuc hanh chinh dén Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh

dat dai

Buoc 11

Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua
cho cbng dan

Cong chuc, vién
chuc Bo phan
Mot cura

Khéng qua 22 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
lé.

Thoi gian nay khdng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sir
dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi truong hop sit
dung dat c¢6 vi pham
phap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh,

Buodc 1

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan hd so, chuyén
dén Vin phong ding ky dét dai
Trueong hop hé so chua day @i, chua
chinh xdc theo quy dinh cong
chirc/vién chire tiép nhan ho so phdi
hueéng dan dai dién hé gia dinh, cé
nhan, té chizc bé sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.

Cong chure, vién
chtrc Bo phan
Mot cura

1/2 ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra, xir Iy ho so

Vién chiac Van
phong dang ky
dat dai

03 ngay lam viéc

Budc 3
(Tam dirng)

Xem xét xtr 1y dbi vai truong hop
sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cu giam dinh.

Vién chic Van
phong dang ky
dat dai

- Truong hop ¢6 vi
pham phép luat thi
thai gian tam dung
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
Vi Vi pham & xu
phat VPHC dén
thoi gian VPDBK
hoac Chi nhanh
VPBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bat
dau tinh tr ngay
tam durng ho so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
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ho so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam

(Tam dirng)

hién nghia vu tai chinh; Cong déan
thuc hién nghia vu tai chinh.

phong PK dat dai

dirng hod so).
Budc 4 Kiém tra ho so, gui co quan thué ¢¢ | Lanh dao Vin 02 ngay 1am vic
xac dinh nghia vy tai chinh phong BPKDD i
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu | Cong chic Thué,
Budc 5 tai chinh trén théng béo thué, ky | Lanh dao coquan | 2,5ngay lam vigc
thong béo thué Thue
R Y n A 2R DBén khi nhan duoc
Budc 6 Thong béo dén Cong dan de thuc Vién chirc Van | gidy nop tién vao

ngan sach nha

nudc

Hoan thién hd so trinh Lanh dao

Vién chirc Van

cho cbng dan

Mot cura

Buoc 7 Vin phong dang ky dét dai phon% dang ky | 03 ngay lam viéc
dat dai
Ky giay chirng nhan quyén sir dung | Lénh dao Van
Buoc 8 dat quyen so hiru nha ¢ va tai san | phong dang ky | 02 ngay lam viéc
gén lién véi dat. dat dai
) 7 Van thu S¢ Tai
Buoc 9 DPong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
S t, luu ho ap nhat ho - e
Bude 10 thi tuc hanh chinh dén Trung tam phor(li%td;qg ky | 1/2 ngay lam viec
phuc vu hanh chinh céng tinh at dal
LA et (A e sra LA e | CONG ChUC, ViEn
Thu phi, 1€ ph ; tra ket A
Buéc 11 u phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua chirc Bo phan

Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat trong cac trwong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6
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cAo Ve dat dai; xir Iy ng' hgp dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; chia,
tach, hop nhat, sap nhap to chirc; théa thuan hep nhat hoac phan chia quyen sir dung dat, tai san gan lien véi dat cia ho gia dinh, cia
vo va chong, cia nhéom ngwoi si dung dat; ding ky bién dong doi voi trwong hep ho gia dinh, cda nhin dwa quyén s dung dat vao doanh

nghiép

7.1

biang ky bién dong
quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi
dat trong cac truong hop
giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 céo vé dat
dai; xtr Iy no hop dong thé
chap, gop vén; ké bién,
dau gia quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dat dé
thi hanh an; thoa thuan
hop nhat hoic phan chia
quyén str dung dat, tai san
gan lién véi dat cua ho gia
dinh, cta vo va chong, cua
nhom nguoi st dung dat;
ddng ky bién dong ddi Véi
truong hop hé gia dinh, cad
nhdn dwa quyén siz dung
dat vao doanh nghiép

(Ap dung ddi véi hg gia
dinh, cd nhan. Truong hop
¢ nhu cau cap mai giay

Khong qua 11 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
lé.

Thoi gian nay khdng
khéng tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sur
dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi truong hop sit
dung dat c¢6 vi pham
phap ludgt, thoi gian
trung cau gidm dinh,

Bo phan Mot cta cap huyén tiép
nhan hd so, chuyén dén Chi nhanh
Vin phong DKDPD cap huyén.
Trueong hop hé so chua day dii, chua

Budc 1 chinh xdc theo quy dinh cbng | CO6ng chuc, vién
chirc/vién chire tiép nhdn ho so phdi | chac B phan 1/2 ngay lam vigc
heong dan dai dién hg gia dinh, ca Mot cua
nhan bé sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.
Chi nhanh Van
Budéc 2 Kiém tra, xir ly ho so phong DKDP cap | 02 ngay lam viéc
huyén
- Trudng hop ¢ vi
pham phép luat thi
thoi gian tam dung
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
Vi Vi pham & xu
o (o phat VPHC dén
, Xem xét xu 1y doi v6i truong hop | Chi nhanh Van | thoi gian VPPK
Buoc‘3 st dung dat c6 vi pham phap luat, | phong PKDD cép | hoic  Chi  nhanh
(Tam dimg) | thi gian trung cau giam dinh huyén VPDPK nhan duoc

Bién lai nop tién
phat (thoi gian bat
dau tinh tr ngay
tam durng ho so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
ho so = thoi gian
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ching nhan tai Chi nhéph
Van phong dang ky dat
dai)

Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam

dirng hd s0).
. -2 A L. £ 22 Lanh dao Chi
Budc 4 Qirgiflﬁgohfo’ gutl\ ?ohquﬁn thu¢ dé nhanh Van phong | 1,5 ngay lam viéc
inh nghia vu tai chin DKDD
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu | Cong chic Thué,
Budc 5 tai chinh trén théng béo thué, ky | Lanh dao coquan | 02 ngay lam vigc
thong béo thué Thue
, Thong bao dén Cong dan dé thuc \{ién Chﬁc Chi D_é;n khj nhé? dugc
Buéc 6 hién nehia va tai chinh: Cona dan nhanh Vian pﬁhong giay nop tien vao
(Tam ding) | €7 ngma vu fal i, -ong PKPDcip | ngan sich nha
thuc hién nghia vu tai chinh. huyén; Cong dan | nusce
Hoan thién ho so trinh Lanh dao Vién chae Chi
Buéc 7 Chi nhanh Vin phong ding ky dat | nhanh Van phong | 01 ngay lam viéc
dai DKDPD cap huyén
.2 o < . < Lanh dao Chi
Buéc 8 1': I o tra, ky trinh Van phong dang nhanh Vin phong | 01 ngay lam viéc
y dat dai. < ; xR, 4
dang ky dat dai
Buscg | Kiem 2 ho so do Chi nhinh Van Xﬂiﬂggﬁ; ks | 01 ngay lam vice
phong dang ky dat dai trinh At dai ;
Ky gidy chiing nhan quyen st dung | Lanh dao Van
Budéc 10 dat quyén so hitu nha & va tai san | phong dangky | 01 ngay lam viéc
gan lién véi dat mai. dat dai
Vin thu S¢ Tai
Buoc 11 Pong diu, vao sb nguyén va Méi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so Vién chic Chi
Buéc 12 dia chinh, chuyén két qua giai quyét | nhanh Van phong | 1/2 ngay lam viéc
thi tuc hanh chinh dén Bo phan | dang ky dat dai
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mét ctra cap huyén

Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua

Cong chuc, vién

Khéng qua 19 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
€.

Thoi gian nay khéng
khéng tinh thoi gian tiép
nhdn hoé so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sur
dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xur ly
doi Véi trieong hop si
dung dat c6 vi phgm
phap ludt, thoi gian
trung cau gidm dinh

Budc 13 cho cng dan chac ABQ Phan
Mot cura
Bo phan Mot cira cap huyén tiép
nhan hd so, chuyén dén Chi nhanh
Vin phong DKDD cép huyén.
Trueong hop hé so chua day @i, chua
Budc 1 chinh xac theo quy dinh cdng | Cong chuc, vién
chirc/vién chire tiép nhan ho so phdi | chie B phan 1/2 ngay lam viéc
hueéng dan dai dién hé gia dinh, cé Mot cua
nhan bé sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.
Chi nhanh Van
Buac 2 Kiém tra, xur ly hd so phong DKDD cap | 04 ngay lam viéc
huyén
- Truong hop ¢6 vi
pham phép luat thi
thoi gian tam dirng
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
Vi Vi pham dé xu
) G phat VPHC dén
, Xem xet xir Iy doi v6i truong hop | Cpj phanh Van | thoi  gian  VPPK
TB‘I‘BC? st dung dat co i pham phap 1Uat, | phong DKDB cép | hogc Chi  nhanh
(Tam ding) | thoi gian trung cAu gidm dinh huyén VPDK nhan duoc

Bién lai nop tién
phat (thoi gian bat
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi
thoi gian tam dung
ho so = thoi gian
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Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam

dirng hd s0).
. -2 A L. £ 22 Lanh dao Chi
Bude 4 Q(frgiflfgohf"’ e thue de |1 4nh Van phong | 02 ngay 1am viée
inh nghia vu tai chin DKDD
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu | Cong chic Thué,
Budc 5 tai chinh trén théng béo thué, ky | Lanh dao coquan | 03 ngay lam vigc
thong béo thué Thue
, Thong bao dén Cong dan dé thuc \{ién Cr]&c Chi D_é;n khj nhé? dugc
Buéc 6 hién nehia va tai chinh: Cona dan nhanh Vian pﬁhong giay nop tien vao
(Tamding) | o0 nema vu fal Chin, ~Ong PKDPcdp | ngan sich nha
thuc hién nghia vu tai chinh. huyén; Cong dan | nusce
Hoan thién ho so trinh Lanh dao Vién chae Chi
Buéc 7 Chi nhanh Vin phong ding ky dat | nhanh Van phong | 02 ngay lam viéc
dai DKDPD cap huyén
.2 o < . < Lanh dao Chi
Buéc 8 1': I o tra, ky trinh Van phong dang nhanh Vin phong | 02 ngay lam viéc
y dat dai. < ; xR, 4
dang ky dat dai
. 2 X . , < Vién chic Van
Budc 9 lljli?)?gt(ggnzokzodiodgltlriiﬂanh van phbré%tdir:ig ky | 02 ngay lam viéc
Ky gidy chiing nhan quyen st dung | Lanh dao Van
Budéc 10 dat quyén so hitu nha & va tai san | phong dangky | 02 ngay lam viéc
gan lién véi dat mai. dat dai
Vin thu S¢ Tai
Buoc 11 Pong diu, vao sb nguyén va Méi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so Vién chic Chi
Buéc 12 dia chinh, chuyén két qua giai quyét | nhanh Van phong | 01 ngay lam viéc
thi tuc hanh chinh dén Bo phan | dang ky dat dai
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mot cira cap huyén

Thu phi, 1& phi (néu co); tra két qua

Cong chuc, vién

7.3

Ping ky bién dong
quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién voi
dat trong cac truong hop
giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t& cdo vé dat
dai; xur Iy no hop dong thé
chap, gop vén; ké bién,
dau gia quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dat @é
thi hanh an; thoa thuan
hop nhat hoic phan chia
quyén sir dung dat, tai san
gan lién véi dat cua ho gia
dinh, cua vo va chong, cua
nhém ngudi st dung dat;
ding ky bién dong doi Voi
truong hop h¢ gia dinh, cad
nhdn dwa quyén sir dung
dat vao doanh nghiép

(Ap dung déi véi ho gia
dinh, cd nhan. Truong hop

Khong qua 11 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so hop
lé.

Thoi gian nay khdng
khéng tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sur
dung dat; khéng tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi truong hop sit
dung dat c¢6 vi pham
phap ludgt, thoi gian
trung cau gidm dinh,

Budc 13 cho cng dén chac ABQ Phan
Mot cura
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan hd so, chuyén
dén Vian phong diang ky dat dai.
Trueong hop hé so chua day dii, chua
chinh xdc theo quy dinh cbng | COng chuc, vién
Budc 1 chircivién chire tiép nhan ho so phdi | chie B phan 1/2 ngay lam vi¢c
heong ddn dai dién t6 chic bé sung, Mot cura
hoan thién ho so theo quy dinh.
) . Vién chic Vian
Budc 2 Kiem tra, xu Iy ho so phong dang ky | 02 ngay lam viéc
dit dai
- Truong hop ¢6 vi
pham phép luat thi
thai gian tam dung
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
Vi Vi pham & xu
phat VPHC dén
Y G thoi gian VPBK
, Xem xet Xir ly doi voi truong op | vjign chie Van | hogc  Chi nhanh
Buoc‘B st dung dat ¢ vi pham phap Iudt, | phong dangky | VPDK nhan duoc
(Tamding) | thoi gian trung cAu giam dinh dAt dai Bién lai nop tien

phat (thoi gian bit
dau tinh tr ngay
tam durng ho so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
ho so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
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c6 nhu cdu cdp méi gidy
chieng nhgn thuge Van
phong dang ky ddt dai)

khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam

dirng hod so).
Budc 4 Kiém tra hd so, gfri\ co quan thué dé Lanh dao Van 01 ngay Iam viéc
xac dinh nghia vu tai chinh phong DPKPD j
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu | Cong chic Thué,
Budc 5 tai chinh trén théng bao thué, ky | Lanh dao co quan | 02 ngay lam viéc
thong bao thué Thue
Busc 6 Thong bao dén Cong dan dé thuc | Vién chice Vin Z)ig; k:(; pnrl?él ndl\rlg;:

(Tam dirng)

hién nghia vu tai chinh; Céng dan
thuc hién nghia vu tai chinh.

phong dang ky
dat dai; Cong dan

ngan sach nha

nudoc

Hoan thién hod so trinh Lanh dao

Vién chic Van

Budc 7 Van phong ding ky dat dai phor(li%td;;g ky | 02 ngay lam viéc
Ky giay chirng nhan quyeén sir dung | Lénh dao Van
Budc 8 dat quyen so hiru nha ¢ va tai san | phong dang ky | 02 ngay lam vigc
gan lién voi dat mai. dat dai
q Van thu S¢ Tai
Budc 9 Pong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so Vien chic V
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét -1 Chue vVan T
BudC10 | i tuc hanh chinh dén Trung tam | Phongdangky | 01 ngay lam viéc
R N dat dai
phuc vu hanh chinh cong tinh
s e ok v o .| CONg chuac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két qua b A
Buéc 11 cho cong dan chuc AB(.) Phan
Mot cura
N . . Trung tdm phuc vy hanh chinh
Ifhong'AquaA 1? ngay cong tinh tiép nhan ho so, chuyén
lam vi¢c, ke tir ngay dén Vin phong ding k§ dit dai.| o o | 1/2ngay lam viéo
nhan duoc h6 so hop | Buscl | Trong hop hé so chura day di, chira J e

chirc Bo phan
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A

1€

Thoi gian nay khéng
khdng tinh thoi gian tiép
nhdn héo so fai x&, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguwoi sir
dung ddat; khong tinh
thoi gian xem xét xur ly
doi Véi truong hop sit
dung dat c6 vi phgm
phap ludt, thoi gian
trung cau gidam dinh,

chinh xac theo quy dinh cbng
chircivién chire tiép nhdn hé so phdi
heong ddn dai dién té chic bé sung,
hoan thién hé so theo quy dinh.

Mot cira

Budc 2

Kiém tra, xur Iy ho so

Vién chtrc Van
phong dang ky
dat dai

05 ngay lam viéc

Budc 3
(Tam dirng)

Xem xét xir 1y d6i véi truong hop
sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh

Vién chtrc Van
phong dang ky
dat dai

- Truong hop ¢6 vi
pham phéap luat thi
thoi gian tam dung
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xur
phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoac Chi nhéanh
VPBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bit
dau tinh tr ngay
tam dirng ho so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
hd so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam
dirng hd s0).

Buéc 4

Kiém tra hd so, giri co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh

Lanh dao Van
phong DPKPD

03 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so, xac dinh nghia

Cong chirc Thué,

03 ngay lam viéc
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vu tai chinh trén théng béo thué,
ky thdng béo thué

Lénh dao co quan
Thue

Thong bao dén Coéng dan dé

Vién chic Van

Dbén khi nhan dugc

Buéc 6 thuc hién nghia vu tai chinh; < | gidy nop tién vao
(Tam dirng) | Cong dan thuc hién nhia vu tai | Prongdaneky Foo."oen  nha
. 9 ; 9 : °ll ng - dat dai; Cong dan 9
chinh. nudC
Busc 7 Hoan thién hd so trinh Lanh dao V}ier;lcg‘;flvil} 03 naav 1am viec
Vin phong dang ky dét dai pRo d%ét daig Y gay :
Ky giay ching nhan quyén sir | Lanh dao Van
Budc 8 dung dat quyen so htu nha ¢ va | phong dang ky | 03 ngay lam viéc
tai san gan lién voi dat méi. dat dai
) i Van thu So Tai
Budc 9 bong dau, vao so6 nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so Vien chic Vi
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét -1l Chiue vVan T
Buoc 10 tha tuc hanh chinh dén Trung tam p hon% dan.g ky 01 ngay lam viéc
R . N dat dai
phuc vu hanh chinh cong tinh
A R (A RV pes LAs e | CONQ ChUC, Vién
Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két 2
Buoc 11 U phi, Ié phi (neu co); tra ket qua churc B6 phan

cho cbng dan

Mot cuira

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit trong cac trweong hop chuyén doi, chuyén
nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ke, tang cho, gop von bang quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien veoi dat;

8 chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat caa vo hodc chong thanh cia chung vo va chong; ting thém
dién tich do nhan chuyén nhweng, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di c6 Gidy chitng nhan
Khong qua 11 ngay B phan Mot cira cap huyen tiep
lam viéc, ké tur ngay nhan ho so, chuyén den phi nhanh
nhan ho so hop é. Van phong DKDD cap huyén. | Coéng chuc, vién
Thoi gian nay khong Budc 1 Truong hop ho so chwa day du, chua chuc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
8.1 khéng tinh thoi gian tiép chinh xdc theo quy dinh cong Mot cua

nhdn hé so tai x&, thoi
gian thyc hién nghia vu

chirc/vién chure tiép nhdn hé so phdi
huong dan dai dién hg gia dinh, ca
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Thu tuc ding ky bién dong
quyén sir dung dit, quyén
so hitu tai san gan lién voi
dat trong truong hop
chuyén  déi,  chuyén
nhuong, thira ké, tang cho,
ding ky gép vén bang
quyén su dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi
dat; tang thém dién tich do
nhan chuyén nhuong, thira
ké, ting cho quyén sir
dung dét da co Gidy chuang
nhan

(Ap dung déi véi hé so ho
gia dinh, ca nhan thugc
Chi nhanh Van phong
ddang ky dat dai. Trrong
hop ¢6 nhu cdu cap méi
Giay ching nhdn)

tai chinh cua nguoi su
dung ddt; khong tinh

thoi gian xem xét xur ly
doi Véi trieong hop sir
dung ddt c6 vi pham
phéap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh

nhan bé sung, hoan thién hé so theo
quy dinh.

Budc 2

Kiém tra, xur Iy ho so

Vién chuc Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 3
(Tam dirng)

Xem xét xtr 1y dbi véi truong hop
sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cu giam dinh

Vién chuc Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Truong hop ¢ vi
pham phép luat thi
thoi gian tam dung
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
Vi Vi pham dé& xu
phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoac Chi nhéanh
VPDK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bit
dau tinh tr ngay
tam dirng ho so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
ho so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua gidm dinh
(thoi gian bt dau
tinh tor ngay tam
dirng hd so).

Buéc 4

Gui co quan thué dé& xac dinh
nghia vu tai chinh

Lanh dao Yén
phong DK dat dai

01 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu
tai chinh trén thong bao thué, ky

Cong chuac Thué,
Lanh dao co quan
Thue

02 ngay lam viéc
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thong béo thué

Budc 6

Thong bao dén Cong dan dé thuc
hién nghia vu tai chinh; Cong déan

Vién chiac Van
phong dang ky

Bén khi nhan duogc
gidy nop tién vao

Tam dwn Lo A 3 : :
(Tam dirng) thuc hién nghia vu tai chinh dat dai; Cong dan Egzr; sach  nha
Hoan thién ho so trinh Lanh dao Vién chic Chi
Budc 7 Chi nhanh Vin phong ding ky dat | nhanh Van phong | 01 ngay lam vigc
dai DKDD cip huyén
.2 o < \ < Lanh dao Chi
Kiém t trinh V h d ; N .
Budc 8 k,en;l o ky trinh Vin phong ddng nhanh Van phong | 01 ngay lam viéc
y dat dai. < , gk, g -
dang ky dat dai
Buscg | Kiém tra hé so do Chi nhanh Van vien Ct‘i‘{c Ty L via
uoc phong dang ky dét dai trinh p Oré% ¢ ;:ig y o Ngay lam vice
Ky gidy ching nhan quyén st dung | Lanh dao Vin
Budéc 10 dat quyen so hitu nha ¢ va tai san | phong dangky | 01 ngay lam viéc
gan lién voi dat mai. dat dai
, q Van thu So Tai
Budc 11 Dong dau, vao so nguyén va Mo6i | 1/2 ngay lam viéc
i i truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so Vién chic Chi
) dia chinh, chuyén két qua giai quyét | V1€N chuc LAl i
Buoc 12 th tyc hanh chinh dén Bo phan nhﬁlnh V’an Phoqg 1/2 ngay lam viéc
Y R dang ky dat dai
mot cira cap huyén
s e ok v o | CONg chuac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két qua b A
Buoc 13 cho cong dan chac AB(.) Phan
Mot cira
Khong qua 19 ngay Bo phan Mot cua cap huyén tiep
lam viéc, ké tur ngay nhan hé so, chuyén dén Chi nhanh
nhan ho so hop é. Van phong DKDD cap huyén. | Céng chic, vién
Thoi gian nay khong Budc 1 Truong hop ho so chua day du, chua chic Bo phan 1/2 ngay lam viéc

khang tinh thoi gian tiép
nhdn ho so tai Xa, thoi
gian thuc hién nghia vu

Chinh xdc theo quy dinh cbng
chirc/vién chic tiép nhdn ho so phdi
heong dan dai dién hg gia dinh, ca

Mot cia
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tai chinh cua nguoi su
dung ddt; khong tinh

thoi gian xem xét xur ly
doi Véi trieong hop sir
dung ddt c6 vi pham
phéap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh

nhan bé sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

Budc 2

Kiém tra, xur Iy ho so

Vién chac Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

04 ngay lam viéc

Budc 3
(Tam dirng)

Xem xét xtr 1y dbi véi truong hop
sir dung dat c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cu giam dinh

Vién chuc Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Truong hop ¢ vi
pham phép luat thi
thoi gian tam dung
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
Vi Vi pham dé& xu
phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoac Chi nhéanh
VPDK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bit
dau tinh tr ngay
tam dirng ho so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
ho so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua gidm dinh
(thoi gian bt dau
tinh tor ngay tam
dirng hd so).

Buéc 4

Gui co quan thué dé& xac dinh
nghia vu tai chinh

Lanh dao Yén
phong DK dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu
tai chinh trén thong bao thué, ky

Cong chuac Thué,
Lanh dao co quan
Thue

03 ngay lam viéc
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thong béo thué

Budc 6

Thong bao dén Cong dan dé thuc
hién nghia vu tai chinh; Cong déan

Vién chiac Van
phong dang ky

Bén khi nhan duogc
gidy nop tién vao

Tam dwn Lo A 3 : :
(Tam dirng) thuc hién nghia vu tai chinh dat dai; Cong dan Egir; sach  nha
Hoan thién ho so trinh Lanh dao Vién chic Chi
Budc 7 Chi nhanh Vin phong ding ky dat | nhanh Van phong | 02 ngay lam vigc
dai DKDD cip huyén
L s < \ < Lanh dao Chi
Kiém t trinh V h d ; N .
Budc 8 o i ky trinh Vin phong ddng nhanh Van phong | 02 ngay lam viéc
ky dat dai. < , gk, g -
dang ky dat dai
- 2 X . , « Vién chirc Van
i Kiém tra ho so do Chi nhanh Van : . , N .
Budc 9 phong dang ky dat dai trinh phoré%tdggig ky | 02 ngay lam viéc
Ky gidy ching nhan quyén st dung | Lanh dao Vin
Budéc 10 dat quyen so hitu nha ¢ va tai san | phongdangky | 02 ngay lam viéc
gan lién voi dat mai. dat dai
, q Van thu So Tai
Budc 11 Dong dau, vao so nguyén va Mo6i | 1/2 ngay lam viéc
i i trudng
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so Vién chic Chi
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét | V1€N chuc LAl T
Buoc 12 th tyc hanh chinh dén Bo phan nhﬁlnh V’an Phoqg 01 ngay lam viéc
Y R dang ky dat dai
mot cira cap huyén
s e ok v o | CONg chuac, vién
, Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két qua b A
Buoc 13 cho cong dan chac AB(.) Phan
Mot cira
Tha tuc ding ky bién dong | Khong qué 11 ngay Trung tam phuc vy hanh chinh
quyén sir dung dét, quyén lam Vi@C, ké tir ngay cong tinh ’Chuy.en dén Vian phong
s& hitu tai san gan lidn véi | Nhan ho so hop I¢. dang ky dat dai. Truong hop hé so| - Cong chuc, vién
dht ¢ true h Thoi gian nay khong Budc 1 chua day du, chwa chinh xdc theo chic Bo phan 1/2 ngay lam viéc
at trong truohg  NOP 1y pang tinh thei gian tidp quy dinh cong chucivién chirc tiép Mot cira
chuyen  doi, — chuyén | 50 hé sor rai xa, thoi nhdn hé so phdi heéng dén dai dién

nhuong, thira ké, tang cho,

gian thuc hién nghia vu

hé gia dinh, c& nhan bé sung, hoan
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8.2

dang ky gép von bang
quyén sir dung dit, quyén
so hitu tai san gan lién voi
dat; ting thém dién tich do
nhan chuyén nhuong, thira
ké, ting cho quyén sir
dung dat da co Gidy ching
nhan
(Ap dung déi véi hg gia
dinh, ca nhan thudc Van
phong dang ky ddt dai.
Trurong hop ¢6 nhu cau
cap méi Gidy chizng nhan)

tai chinh cua nguoi su
dung ddt; khong tinh

thoi gian xem xét xur ly
doi Véi trieong hop sir
dung ddt c6 vi pham
phéap lugt, thoi gian
trung cau gidm dinh

thién ho so theo quy dinh.

Buéc 2 Kiém tra, xu ly ho so

Vién chic Vian
phong dang ky
dat dai

03 ngay lam viéc

Xem xét xir ly ddi véi truong
hop sir dung dit c¢6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau
giam dinh

Budc 3
(Tam dirng)

Vién chic Van
phong dang ky
dat dai

- Truong hop ¢ vi
pham phép luat thi
thoi gian tam dirng
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
Vi Vi pham dé& xu
phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoac Chi nhéanh
VPDK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bét
dau tinh tr ngay
tam dirng ho so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dung
ho so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bt dau
tinh tr ngay tam
dirng hd so).

Gui co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh

Buéc 4

Lanh dao Vép
phong DK dat
dai

01 ngay lam viéc

Kiém tra ho so, xac dinh nghia
vu tai chinh trén thdng béo thug,
ky thong béo thué

Budc 5

Cong chuc
Thue, Lanh dao
co quan Thué

02 ngay lam viéc
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Thong bao dén Coéng dan dé| Viénchac Vian | Dén khi  nhan
Budc 6 thuc hién nghia vu tai chinh; | phongdangky | duoc giay nop
(Tam dirng) | COng dén thyc hién nghia vy tai | dat dai; Cong | tien vao ngan
chinh dan sach nha nuéc
Busc 7 Hoan thién ho so trinh Lanh dao V}Ile Cg‘fflvlil,l 01 naav 1am viac
N Vin phong diang ky dat dai phong dang ky gay ¢
dat dai
Ky giay chung nhan quyén st | Lanh dao Vin
Budc 8 dung dat quyén s& hiru nha & va | phong dangky | 02 ngay lam viéc
tai san gan lién véi dat moi. dat dai
) i Van thu S¢ Tai
Buéc 9 bong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so Vién chic Vi
, dia chinh, chuyén két qua giai quyét -1l LHue van T
Buoc 10 tha tuc hanh chinh dén Trung tam p hon% dan.g ky 01 ngay lam viéc
. P . dat dai
phuc vu hanh chinh céng tinh
LA e (A . wes LA e | CONG ChUC, Vién
, Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két qua 2
Budc 11 cho cong dan chuc AB(_) Phan
Mot cira
Khong qua 19 ngay Trung tdm phuc vu hanh chinh
lam viéc, ké tir ngay cong tinh chuyén dén Vin phong
an ho & dang ky dat dai. Truong hop ho so
nhﬁ?,ho.so hgp Ie; ang ko dar dal. fruwong o o § Cong churc, vién
ol gian nay khong, Busc 1 chuwa day du, chwa chinh xdc thep chirc BS ohan 1/2 noav 1am viec
khdng tinh thoi gian tiep o quy dinh cong chuclvién chuc tiep i/lét?:f? aa gay ¢
nhdn ho so tqi X8, thoi nhdn hé so phdi hieéng dén dai dién '
gian thuc hién nghia vu hé gia dinh, c& nhan bé sung, hoan
tai Chlnh’ Cua iagu"(fll Su thién hé so theo quy dinh.
dung dat; khéng tinh Vién chire Van
thai gian xem xet xiz ly Budc 2 Kiém tra, xt Iy hd so phong dang ky | 06 ngay lam viéc
doi véi truong hop sir dat dai
dung dat c6 vi pham . o e AT " -
phap ludt, thoi gian Budc 3 Xem xet xu ly doi voi truong | Viénchac Van | - Truong hop ¢6 vi
trung cau gidm dinh (Tamdirng) | hop sir dung dat c6 vi pham | phongdangky | pham phap luét thi
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phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh

dat dai

thoi gian tam dirng
= thoi gian thuc
hién lap BB lam
viéc xac dinh hanh
vi vi pham dé xur
phat VPHC dén
thoi gian VPBK
hoic Chi nhanh
VPBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bt
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dirng
hd so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan duogc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam
dirng hd s0).

Budc 4

Gui co quan thué dé& xac dinh
nghia vu tai chinh

Lanh dao Ye“m
phong DK dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu
tai chinh trén théng béo thué, ky
thong bao thué

Cong chirc Thué,
Lanh dao co quan
Thue

03 ngay lam viéc

Budc 6
(Tam dirng)

Thong bao dén Cong dan dé thyc
hién nghia vu tai chinh; Céng dan
thuc hién nghia vu tai chinh

Vién chic Van
phong dang ky
dat dai; Cong dan

Dén khi nhan duoc
gidy nop tién vao
ngan sach nha
nudc

Buoc 7

Hoan thién ho so trinh Lanh dao
Vin phong dang ky dit dai

Vién chic Van
phong dang ky

03 ngay lam viéc
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8.3

Thu tuc ding ky bién dong
quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gin lién véi
dat trong truong hop
chuyén  doi,  chuyén
nhuong, thira ké, tang cho,
diang ky gop vén bing
quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi
dat; ting thém dién tich do
nhan chuyén nhuong, thira
ké, tang cho quyén sur
dung dét da co6 Gidy chung
nhan

(Ap dung ddi véi to churc.
Truong hop ¢b nhu cau

Khong qua 11 ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan ho so hop 1é

Thoi gian nay khéng
khong tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sur
dung ddt; khong tinh
thoi gian xem xét xu ly
doi Véi trwong hop sit
dung dat c6 vi phgm
phap ludt, thoi gian
trung cau giam dinh

dat dai
Ky giay chiing nhan quyén sir dung | Lanh dao Van
Budc 8 dat quyén s¢ hitu nha & va tai san | phong dangky | 03 ngay lam viéc
gén lién voi dat méi. dat dai
Van thu S¢ Tai
Budéc 9 Pong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so Vién chic Vin
Bude 10 |0 ehinh dén Trung o | PROTEdineky | 01 ngay lam viec
R A dat dai
phuc vu hanh chinh cong tinh
A R (A Ao pes LA s | CONQ COUC, ViéN
Buéc 11 ;r::c%hr:élgé?]hl (néu co); tra két qua chic ABC) Ph@n
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh chuyén dén Van phong
dang ky dat dai. Trwong hop ho so R N
huwa ddy di, chwa chinh xdc theo Cong chuc, vién
Budc 1 chuea ddy @i, ciiea cumi ¥ac teo - phe Bophan | 1/2 ngay 1am viéc
quy d‘;n‘h cbng ChuC/VIen~ChuC tiep Mot cira
nh@n hé so phdai huong dan dai dién i
hé gia dinh, c& nhan bé sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.
Vién chirc Vian
Budc 2 Kiém tra, xtr ly ho so phong dang ky | 03 ngay lam viéc
dat dai
- Trudng hop ¢ vi
pham phéap luat thi
thai gian tam dung
) Xem xét xtr ly ddi v6i trudng hob | vsian chie Van | = 01 gian thuc
Bugc 3 st dung dat ¢6 vi pham phép 1Uat, | phong dang ky hién lap BB lam
(Tam dirng) | thoi gian trung cau giam dinh dat dai viée xac dinh hanh

Vi Vi pham d& xu
phat VPHC dén
thoi gian VPDBK
hoac Chi nhéanh
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cap méi Giay ching nhdn

)

VPBK nhan duoc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bat
dau tinh tr ngay
tam dirng ho so).

- Truong hop trung
cdu giam dinh thi
thoi gian tam dirng
hdé so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan dugc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam
dirng hd so).

Gui co quan thué dé xac dinh

Budc 4 Léanh dao Van N P a
nghia vy tai chinh phong K dét dai | 01 NGAY lam viée
Kiém tra hd so, xac dinh nghia vu | Cong chiic Thué,

Budc 5 tai chinh trén théng béo thué, ky | Lanh dao coquan | 02 ngay lam vi¢c
thong bao thué Thue

. . Dén khi nhan dugc

Tho 30 dén Co an dé th ién chuc Va iy RN

Buéc 6 ong bao dén Coéng dan dé thuc | Vién chtc Vian gidy nop tien vao

(Tam drng)

hién nghia vu tai chinh; Cong déan
thuc hién nghia vu tai chinh

phong dang ky
dat dai; Cong dan

ngdn sach nha
nuoc

Hoan thién hd so trinh Lanh dao

Vién chirc Van

Budc 7 Vin phong dang ky dit dai ph(‘)ré%td;;g ky | 01 ngay lam viéc
Ky giay chirng nhan quyeén sir dung | Lénh dao Van
Buéc 8 dat quyén so hiu nha ¢ va tai san | phong dangky | 02 ngay lam viéc
gan lien vai dat mai. dat dai
Van thu S¢ Tai
Buéc 9 Pong diu, vao s6 nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc

truong
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Sao, quét, luu h6 s0, cap nhat ho so
dia chinh, chuyén két qua giai quyét

Vién chic Van

BudC10 |y tuc hanh chinh dén Trung tam | Phongdangky | 01 ngay lam viéc
phuc vu hanh chinh cong tinh dat dai
Cia e s L ox | CONg chac, vién
Buée 11 ;r::c%hr:élja?]hl (néu co); tra két qua chirc B phan
Mot cira
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh chuyén dén Vin phong
dang ky dat dai. Trwong hop hé so | . N
T A . , . Cong chuc, vién
, chua day du, chwa chinh xdc theo > A N n
Budc 1 . N YA LA chuc Bo phan 1/2 ngay lam viéc
quy d‘;n‘h cbng chwc/wenNchuc tiep Mot cira
nhan ho so phai huong dan dai dién )
Khéng qua 19 ngay hé :gia ?‘inh, c4 nhan bé sung, hoan
lam viéc, ké tir ngay thién hé so theo quy dinh. _
nhan ho so hop é. . .z ot LA V'?n Ch{fc Vgu,l 3 [en i A
Thei gian nay khong Buéc 2 Kiém tra, xu Iy ho so phon% dang ky | 06 ngay lam viéc
khong tinh thoi gian tidp dat dai ‘ _
nhdn hé so tai x4, thoi - Truong hop €0 vi
gian thuc hién nghia vu ph@l_m _phap luat thi
tai chinh ciia ngudi sir thoi gian tam dung
dung ddt; khong tinh = thoi gian thuc
thoi gian xem xét xu Iy hién lap BB lam
ddi Véi trweong hop sie o vige xac dinh hanh
dung ddt c6 vi pham Xem xet xu ly doi voi truong - vi vi pham dé xu
phap ludt, thai gian Budc 3 hop sir dung dat c6 vi pham | ViénchicVan | phat VPHC den
trung cau gigm dinh | (Tam ding) | Phap luat, thoi gian trung cau Phogtd;;g ky m;c e an;g;

giam dinh

VPDK nhin dugc
Bién lai nop tién
phat (thoi gian bat
dau tinh tr ngay
tam durng hd so).

- Truong hop trung
cau giam dinh thi
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thoi gian tam duirng
hd so = thoi gian
Quyét dinh trung
cdu giam dinh dén
khi nhan duogc két
qua giam dinh
(thoi gian bat dau
tinh tr ngay tam

dirng ho so).
Budc 4 Gui co quan thué dé xic dinh | [ anh dao Vin o
nghia vy tai chinh phong DK dit dai | 02 NGAY lam viec
Kiém tra ho so, xac dinh nghia vu | Cong chic Thué,
Budc 5 tai chinh trén théng béo thué, ky | Lanh dao coquan | 03 ngay lam vi¢c
thong bao thué Thue
. . Dén khi nha
, Thong bao dén Cong dan dé thuc | Vién chirc Vin _eAn J a? dusyc
Buéc 6 giay nop tién vao

(Tam dirng)

hién nghia vu tai chinh; Cong déan
thuc hién nghia vu tai chinh

phong dang ky
dat dai; Cong dan

ngan sach nha

nudc

Hoan thién hod so trinh Lanh dao

Vién chic Van

Budc 7 Van phong dang ky dat dai phoré%td;lig ky | 03 ngay lam viéc
Ky giay chirng nhan quyeén sir dung | Lénh dao Van
Buéc 8 dat quyen so hiru nha ¢ va tai san | phong dang ky | 03 ngay lam viéc
gan lien véi dat méi. dat dai
q Van thu S¢ Tai
Budc 9 Pong dau, vao so nguyén va Moi | 1/2 ngay lam viéc
truong
Sao, quét, luu ho so, cap nhat ho so Vitn chic V3
) dia chinh, chuyén két qua giai quyét -1 e vVan e
BudC10 | 4 tuc hanh chinh dén Trung tam | Phongdangky | 01 ngay lam viéc
R . . dat dai
phuc vu hanh chinh cong tinh
s s x| COng chac, vién
Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qu b A
Budc 11 phi, 1¢ phi (neu co); tra ket qua chuc Bo phan

cho cbng dan

Mot cira
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